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Sa parution est dématérialisée dans sa totalité conformément à l’avis n°20123886 de la Commission 
d’Accès aux Documents Administratifs (C.A.D.A.) en date du 22 novembre 2012 qui considère 
désormais que des documents aisément accessibles sur internet feront l’objet d’une diffusion 
publique. 

***** 
 
Le recueil des actes administratifs rassemble les actes réglementaires (actes édictant des règles de portée 

générale et impersonnelle) pris par les assemblées délibérantes et leurs exécutifs, dans les communes de 

3500 habitants et plus. Sa parution est mensuelle. 

 Concrètement, ce sont les actes réglementaires suivants : 
- les arrêtés, actes pris par le maire dans le cadre de l'exercice de ses pouvoirs propres, notamment en 
matière de police. 
- les délibérations adoptées par le Conseil municipal en séance publique ; 
- les décisions prises par le maire en vertu de la délégation de pouvoir qui lui est accordée par le Conseil 
municipal dans certains domaines de compétence énumérés par la loi (Code général des collectivités 
territoriales) ; 
 
Ces actes administratifs peuvent faire l’objet d’un recours devant le Tribunal Administratif de TOULON dans 

un délai de deux mois à compter de sa publication et de sa transmission au représentant de l’Etat. Le tribunal 

administratif peut être saisi par l’application informatique « Télérecours citoyens » accessible par le site 

internet www.telerecours.fr. 

 Renseignements auprès de la Direction Générale des Services : 04.94.05.34.53  secretariat.dgs@ville-

bormes.fr 
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N°2020/0423 Règlementant les accès aux aires de jeux pour enfants, le parcours santé « Souffle 

d’art », de la pinède du Gouron, l’amphithéâtre de « l’Estelan », le « Skate Park » 
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N°2020/0450 Règlementant la baignade et les activités nautiques pratiquées à partir du rivage 
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mètres bordant la commune de Bormes les Mimosas 
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N°2020/0452 Autorisant l’ouverture des marchés de produits non alimentaires sur la commune » 

de Bormes les Mimosas 
 
N°2020/0454 Portant règlementation de la circulation – Travaux sur le Domaine Public Communal 

– EUROVIA AIX EN PROVENCE 
N°2020/0458 Portant règlementation de la circulation – Travaux sur le Domaine Public Communal 

– DEGREANE – Citeos Toulon 
 
N°2020/0463 Portant autorisation individuelle de fermeture tardive d’un débit de boissons en 

période estivale 
 
N°2020/0467 Portant règlementation de la circulation – Travaux sur le Domaine Public Communal 

– Voie Romaine 
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période estivale – LE PETIT RESTO DU CIGALOU 
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N°2020/06/007  Adoption du règlement intérieur du Conseil municipal 
N°2020/06/008  Election des membres des commissions municipales 
N°2020/06/009 Election des membres de la commission d’appel d’offres pour les marchés 

publics – validation des modalités de dépôt des listes 
N°2020/06/010 Election des membres de la commission d’appel d’offres pour les contrats de 

concession – validation des modalités de dépôt des listes 
N°2020/06/011 Fixation du nombre et élection des représentants de la commune au Centre 

Communal d’Action Sociale (C.C.A.S.). 
N°2020/06/012  Election des représentants de la commune à la Caisse Des Ecoles (C.D.E.).  
N°2020/06/013 Election des membres du conseil municipal au sein du comité de direction 

de l’Office de Tourisme / Composition du comité de direction 
N°2020/06/014 Désignation des délégués aux établissements publics de coopération 

intercommunale - S.I.V.O.M. Bormes La Londe Le Lavandou Le Rayol-
Canadel 

N°2020/06/015 Désignation des délégués aux établissements publics de coopération 
intercommunale - Syndicat des communes du Littoral Varois (S.C.L.V.) 

N°2020/06/016 Désignation des délégués aux établissements publics de coopération 
intercommunale - S.I.V.A.A.D. – Syndicat intercommunale Varois d’Aide aux 
Achats divers 

N°2020/06/017 Désignation des délégués aux établissements publics de coopération 
intercommunale - S.I.V.A.A.D. – commission d’Appel d’Offres (C.A.O.) 

N°2020/06/018 Désignation des délégués aux établissements publics de coopération 
intercommunale - S.I.D.A.M.C.M. - Syndicat intercommunal de la danse et 
de la musique de la corniche des maures 

N°2020/06/019 Désignation des délégués aux établissements publics de coopération 
intercommunale - S.I.A.E. - Syndicat Intercommunal d’alimentation en eau 
des communes de la région Est de Toulon (2 titulaires et 2 suppléants) 

N°2020/06/020 Désignation des délégués aux établissements publics de coopération 
intercommunale - SYMIELECVAR - Syndicat Mixte Départemental 
d’Electricité du Var   

N°2020/06/021 Désignation des délégués aux établissements publics de coopération 
intercommunale - S.I.C.T.I.A.M. Syndicat mixte d’ingénierie pour les 
collectivités et territoires innovants des Alpes-Méditerranée  

N°2020/06/022 Election des représentants de la commune au sein du CNAS - Comité 
National d’Action Sociale pour le personnel des collectivités locales  

N°2020/06/023  Désignation d’un conseiller municipal en charge des questions de défense  
N°2020/06/024 Désignation d’une suppléance pour M. le Maire pour le conseil 

d’administration du parc national de Port-Cros 
N°2020/06/025 Désignation de représentants de la commune pour l’Association des 

communes forestières du Var 
N°2020/06/026  Délégation de missions complémentaires au Maire. 
N°2020/06/027 Définition des domaines dans lesquels M. le Maire pourra intenter au nom 

de la commune des actions en justice ou défendre celle-ci dans les actions 
intentées contre elle. 

N°2020/06/028 Délégation de l’assemblée délibérante au profit de M. le Maire portant 
autorisation de signature des marchés publics au seuil fixé par décret 

N°2020/06/029  Délégation de signature à la 8ème adjointe (actes administratifs).  
N°2020/06/030 Versement d’une subvention d’équipement valant contribution financière – 

Travaux d’extension du réseau public de distribution d’électricité et de 
raccordement du quartier de la Gare (PAE) – Tranches 2/3/4 

N°2020/06/031  Délibération fixant les indemnités de fonction du maire et des adjoints 
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N°2020/06/032 Délibération fixant la majoration des indemnités de fonction du maire et des 
adjoints 

N°2020/06/033  Délibération fixant les indemnités au Maire pour frais de représentation 
N°2020/06/034 Délibération autorisant l’emploi de collaborateur de cabinet – Ouverture de crédits 

affectés aux emplois de cabinet 
N°2020/06/035 Convention de mise à disposition de personnels du SDIS du Var pour la 

surveillance des baignades durant la période estivale – autorisation de 
signature 

N°2020/06/036 Modification de la convention communale de coordination de la police 
municipale de Bormes les Mimosas et de la gendarmerie nationale 

N°2020/06/039 Vote du caractère à huis clos du Conseil municipal 
N°2020/06/040 Election des membres de la commission d’appel d’offres à caractère permanent 

pour les marchés publics 
N°2020/06/041 Election des membres de la commission d’appel d’offres à caractère permanent 

pour les contrats de concession 
N°2020/06/042 Délégation de représentation pour les commissions d’attribution de logements 

sociaux – Var Habitat 
N°2020/06/043 Restauration de six œuvres de la collection musée de France et demande de 

subventions à la DRAC PACA 
N°2020/06/044 Approbation du compte de gestion 2019, du compte administratif 2019 et du rapport 

d’activité 2019 de l’Office de tourisme 
N°2020/06/045 Fixation des taux des impôts locaux 2020 
N°2020/06/046 Sortie de l’actif communal de 6 véhicules – budget principal 
N°2020/06/047 Admission en non-valeur des produits irrécouvrables du budget principal 
N°2020/06/048 Mesures de relance économiques suite à la crise sanitaire – Annulation et 

réajustement de tarifs communaux 
N°2020/06/049 Modification des statuts du SYMIELECVAR 
N°2020/06/050 Transfert de compétence optionnelle de la commune de Bargemon au profit du 

Symielecvar 
N°2020/06/051 Transfert de compétence optionnelle de la commune de Besse sur Isole au profit 

du Symielecvar 
N°2020/06/052 Transfert de compétence optionnelle de la commune des Salles sur Verdon au profit 

du Symielecvar 
N°2020/06/053 Transfert de compétence optionnelle de la commune de Montferrat au profit du 

Symielecvar 
N°2020/06/054 Transfert de compétence optionnelle de la commune de Pierrefeu du Var au profit 

du Symielecvar 
N°2020/06/055 Transfert de compétence optionnelle de la commune de Saint Tropez au profit du 

Symielecvar 
N°2020/06/056 Marché d’entretien et de débroussaillement – autorisation de signature par 

anticipation 
N°2020/06/057 Convention avec le centre de gestion du Var – Examens psychotechniques 
N°2020/06/058 Création d’emplois permanents – Modification du tableau des emplois 
N°2020/06/059 Délibération autorisant le recrutement d’agents contractuels pour des besoins liés 

à des accroissements saisonniers d’activités 
N°2020/06/060 Création d’une prime exceptionnelle dans le cadre de l’état d’urgence sanitaire 

déclaré pour faire face à l’épidémie de Covid-19 
N°2020/06/061 Echange de terrains à l’amiable entre Mme Michalinoff et la commune au quartier 

de la Gare  
N°2020/06/062 Convention d’objectifs entre le CAUE du Var et la commune et Contrat de mission 

d’architecte conseil  
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DECISIONS 
 
N°2020/06/037 Portant création d’un tarif pour 18 emplacements de parking à la Favière 
N°2020/06/038 Portant désignation d’un avocat à la Cour administrative d’appel de Marseille 
N°2020/06/063 Portant demande de subvention à la région SUD-Provence Alpes Côte d’Azur pour 

un véhicule frigorifique 
N°2020/06/064 Portant demande de subvention auprès du Conseil départemental du var – 

Commande et renouvellement des tenues du CCFF de Bormes  
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Situation Patrimoniale - Bilan Synthétique
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

ACTIF NET(1) Total(En milliers d'Euros) PASSIF Total(En milliers d'Euros)

Immobilisations incorporelles (nettes) 29,55 Dotations
Terrains 450,00 Fonds Globalisés
Constructions 350,82 Réserves 947,17
Réseaux et installations de voirie et
réseaux divers

Différences sur réalisations
d'immobilisations

Immobilisations corporelles en cours Report à nouveau 152,12
Immobilisations mises en concession,
affermage ou à disposition et
immobilisations affectées

Résultat de l'exercice 108,31

Autres immobilisations corporelles 78,40 Subventions transférables 39,64
Total immobilisations corporelles
(nettes)

879,21 Subventions non transférables

Immobilisations financières Droits de l'affectant, du concédant,
de l'afferment et du remettant

TOTAL ACTIF IMMOBILISE 908,77 Autres fonds propres

Stocks TOTAL FONDS PROPRES 1 247,23
Créances 143,78 PROVISIONS POUR RISQUES ET CHARGES
Valeurs mobilières de placement Dettes financières à long terme
Disponibilités 199,94 Fournisseurs(2) 3,34

Autres actifs circulant Autres dettes à court terme 1,70
TOTAL ACTIF CIRCULANT 343,72 Total dettes à court terme 5,03
Comptes de régularisations TOTAL DETTES 5,03

Comptes de régularisations 0,22

TOTAL ACTIF 1 252,49 TOTAL PASSIF 1 252,49

(1) Déduction faite des amortissements et provisions
(2) Y compris mandats émis pendant la journée complémentaire et réglés sur l'exercice 2020
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BILAN (en Euros)
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Exercice 2019 Exercice 2018
ACTIF

BRUT
AMORTISSEMENTS
ET PROVISIONS

NET NET

Frais d'établissement
Frais d'études de R &#38; D 2 000,00 1 200,00 800,00 9 310,00

Conces, brev, licences, marques, procéd 84 245,08 55 490,96 28 754,12 25 603,89
Fonds commercial, droit au bail

Autres immobilisations incorporelles
Immobilisations incorporelles en cours

Terrains en toute propriété 450 000,00 450 000,00 450 000,00
Constructions en toute propriété 448 402,34 97 586,69 350 815,65 357 652,39

Construction sur sol autrui en tte prop
Instal, mat et outil techn en tte prop

Oeuvres d'art
Autres immob corpo en tte propriété 167 914,75 89 516,78 78 397,97 84 303,06

Immo corpo en cours en tte prop
Immobilisations affectées en toute prop

Immobilisations mises en concession
Terrains reçus au titre de mise à dispo
Construc reçues au titre mise à dispo

Construction sur sol autrui mise à dispo

A
C
T
I
F
 
I
M
M
O
B
I
L
I
S
E

MONTANT A REPORTER 1 152 562,17 243 794,43 908 767,74 926 869,34
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BILAN (en Euros)
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Exercice 2019 Exercice 2018
ACTIF

BRUT
AMORTISSEMENTS
ET PROVISIONS

NET NET

REPORT 1 152 562,17 243 794,43 908 767,74 926 869,34
Instal, mat et outil tech mise à dispo

Autres immob corpo mise à dispo
Immobilisation en cours mise à dispo
Terrains reçus en affect ou concess

Constructions reçues en affect ou conc
Construction sur sol d'autrui

Instal, matériel et outillage technique
Autres immobilisations corporelles

Participations et créances rattachées
Autres titres immobilisés

Prêts
Autres créances

A
C
T
I
F
 
I
M
M
O
B
I
L
I
S
E

(
S
U
I
T
E
)

ACTIF IMMOBILISE TOTAL I 1 152 562,17 243 794,43 908 767,74 926 869,34
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BILAN (en Euros)
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Exercice 2019 Exercice 2018
ACTIF

BRUT
AMORTISSEMENTS
ET PROVISIONS

NET NET

Matières premières et autres approvision
En cours de production biens et services

Produits intermédiaires et finis
Marchandises

Avances
Clients et comptes rattachés 90 541,41 90 541,41 69 386,62

Créances irrécouvrables admises en NV
Autres créances d'exploitation 53 236,00 53 236,00 54 826,69

Créances sur l'Etat et collec publiques
Créances sur les BA ou le BP

Opérations pour le compte de tiers
Autres créances diverses

Valeurs mobilières de placement
Disponibilités 199 942,10 199 942,10 112 599,35

Avances de trésorerie
Charges constatées d'avance

A
C
T
I
F
 
C
I
R
C
U
L
A
N
T

ACTIF CIRCULANT TOTAL II 343 719,51 343 719,51 236 812,66
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BILAN (en Euros)
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Exercice 2019 Exercice 2018
ACTIF

BRUT
AMORTISSEMENTS
ET PROVISIONS

NET NET

Charges à répartir sur plusieurs exer
Primes de remboursement des obligations

Dépenses à classer et à régulariser
Ecarts de conversion - Actif

COMPTES DE REGULARISATION TOTAL III

C
O
M
P
T
E
S
 
D
E

R
E
G
U
L
A
R
I
 
S
A
T
I
O
N

TOTAL GENERAL (I + II + III) 1 496 281,68 243 794,43 1 252 487,25 1 163 682,00
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BILAN (en Euros)
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

PASSIF Exercice 2019 Exercice 2018
Dotations

Mise à disposition chez le bénéficiaire
Affectation par collec de rattachement

Ecarts de réévaluation
Réserves 947 173,10 947 173,10

Report à nouveau 152 115,85 135 817,89
Résultat de l'exercice 108 308,78 16 297,96

Subventions d'investissement 39 636,76 42 685,74
Provisions règlementées

Fonds globalisés
Droits de l'affectant

F
O
N
D
S
 
P
R
O
P
R
E
S

FONDS PROPRES TOTAL I 1 247 234,49 1 141 974,69
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BILAN (en Euros)
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

PASSIF Exercice 2019 Exercice 2018
Provisions pour risques
Provisions pour charges

P
R
O
V
I
S
I
O
N
S
 
P
O
U
R

R
I
S
Q
U
E
S
 
E
T
 
C
H
A
R
G
E
S

PROVISIONS POUR RISQUE ET CHARGES TOTAL II
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BILAN (en Euros)
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

PASSIF Exercice 2019 Exercice 2018
Emprunts obligataires

Emprunts auprès des étab de crédits
Emprunts et dettes financières
Crédits et lignes de trésorerie

Avances
Fournisseurs et comptes rattachés 3 336,76 11 571,79

Dettes fiscales et sociales 1 646,00 1 584,00
Autres dettes d'exploitation

Fournisseurs d'immobilisations 8 254,07
Dettes envers l'Etat et les collec publ
Dettes fiscales impôt sur les bénéfices

Dettes envers les BA ou le BP
Opérations pour le compte de tiers

Autres dettes 50,00 77,45
Produits constatés d'avance

D
E
T
T
E
S

DETTES TOTAL III 5 032,76 21 487,31
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BILAN (en Euros)
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

PASSIF Exercice 2019 Exercice 2018
Recettes à classer ou à régulariser 220,00 220,00

Ecarts de conversion - Passif
COMPTES DE REGULARISATION TOTAL IV 220,00 220,00

C
O
M
P
T
E
S
 
D
E

R
E
G
U
L
A
R
I
 
S
A
T
I
O
N

TOTAL GENERAL ( I + II + III + IV) 1 252 487,25 1 163 682,00
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Compte de Résultat Synthétique
En milliers d'Euros

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

POSTES Exercice 2019 Exercice 2018
Impôts et taxes perçus

Dotations et subventions reçues
Produits des services 108,20 84,17

Autres produits 550,64 463,94
Transfert de charges

Produits courants non financiers 658,84 548,11
Traitements, salaires, charges sociales 363,30 364,48

Achats et charges externes 103,56 84,98
Participations et interventions

Dotations aux amortissements et provisions 36,62 21,59
Autres charges 50,58 72,86

Charges courantes non financières 554,08 543,91
RESULTAT COURANT NON FINANCIER 104,76 4,20

Produits courants financiers
Charges courantes financières

RESULTAT COURANT FINANCIER
RESULTAT COURANT 104,76 4,20

Produits exceptionnels 4,54 13,43
Charges exceptionnelles 0,99 1,33

RESULTAT EXCEPTIONNEL 3,55 12,10
IMPOTS SUR LES BENEFICES

RESULTAT DE L'EXERCICE 108,31 16,30
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COMPTE DE RESULTAT 2019
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

POSTES Exercice 2019 Exercice 2018
PRODUITS D'EXPLOITATION

Vente de marchandises 59 177,08 35 597,90
Prestations de services 36 003,22 33 391,14

Divers produits d'exploitation 13 016,91 15 185,80
Production stockée

Production immobilisée
Subventions d'exploitation

Reprises sur dépréciations et provisions
Transferts de charges

Autres produits d'exploitation 550 640,55 463 935,06
TOTAL I 658 837,76 548 109,90

CHARGES D'EXPLOITATION
Achats de marchandises

Variation de stocks de marchandises
Achat de mat prem et autres approvis

Variation stock mat prem, autres approv
Autres achats et charges externes 103 564,05 84 978,65
Impôts et taxes sur rémunérations 28 993,21 30 450,48

Autres impôts, taxes et versem assimilés
Salaires et traitements 284 537,12 271 918,80
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COMPTE DE RESULTAT 2019
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

POSTES Exercice 2019 Exercice 2018
Charges sociales 78 766,81 92 565,56

Dotations amortissements des immob 36 624,55 21 586,76
Dotations aux dépréciations des immob

Dot aux dépréc sur actif circulant
Dot aux prov pour riques et charges

Autres charges d'exploitation 21 590,11 42 407,89
TOTAL II 554 075,85 543 908,14

A - RESULTAT D'EXPLOITATION (I-II) 104 761,91 4 201,76
PRODUITS FINANCIERS
Valeurs mobilières, créances de l'actif

Autres intérêts et produits assimilés
Reprises sur dépréciations et provisions

Transferts de charges
Gains de change

Produit net sur cessions de VMP
TOTAL III

CHARGES FINANCIERES
Dot. amort, dépréc et aux provisions

Intérêts et charges assimilées
Pertes de change
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COMPTE DE RESULTAT 2019
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

POSTES Exercice 2019 Exercice 2018
Charges nettes sur cessions de VMP

TOTAL IV
B - RESULTAT FINANCIER (III-IV)

A + B - RESULTAT COURANT 104 761,91 4 201,76
PRODUITS EXCEPTIONNELS

Subventions exceptionnelles
Autres opérations de gestion 761,09 3 540,38

Produits des cessions d'immobilisations
Autres opérations en capital 3 776,98 9 888,52

Reprises sur dépréciations et provisions
Transferts de charges

TOTAL V 4 538,07 13 428,90
CHARGES EXCEPTIONNELLES

Subventions exceptionnelles
Autres opérations de gestion

Valeur comptable des immo cédées
Autres opérations en capital 991,20 1 332,70

Dot. amort, dépréc et aux provisions
TOTAL VI 991,20 1 332,70

C - RESULTAT EXCEPTIONNEL (V-VI) 3 546,87 12 096,20
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COMPTE DE RESULTAT 2019
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

POSTES Exercice 2019 Exercice 2018
TOTAL DES PRODUITS (I+III+V) 663 375,83 561 538,80
TOTAL DES CHARGES (II+IV+VI) 555 067,05 545 240,84

Impôts sur les bénéfices
RESULTAT DE L'EXERCICE 108 308,78 16 297,96
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Opérations Compte de Tiers
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Situation des opérations pour le compte de tiers soldées au 31/12/2019

Balance d'entrée Balance de sortieOpérations pour
le compte de tiers Solde débiteur Solde créditeur

Dépenses de l'année Recettes de l'année
Solde débiteur Solde créditeur
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Opérations Compte de Tiers
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Situation des opérations pour le compte de tiers non soldées au 31/12/2019

Balance d'entrée Balance de sortieOpérations pour
le compte de tiers Solde débiteur Solde créditeur

Dépenses de l'année Recettes de l'année
Solde débiteur Solde créditeur
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Résultats budgétaires de l'exercice
24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

SECTION D'INVESTISSEMENT SECTION DE FONCTIONNEMENT TOTAL DES SECTIONS
RECETTES
Prévisions budgétaires totales (a) 107 731,66 675 220,70 782 952,36
Titres de recette émis (b) 44 734,55 725 904,08 770 638,63
Réductions de titres (c) 62 402,28 62 402,28
Recettes nettes (d = b - c) 44 734,55 663 501,80 708 236,35
DEPENSES
Autorisations budgétaires totales (e) 107 731,66 675 220,70 782 952,36
Mandats émis (f) 29 681,93 566 842,25 596 524,18
Annulations de mandats (g) 11 649,23 11 649,23
Depenses nettes (h = f - g) 29 681,93 555 193,02 584 874,95
RESULTAT DE L'EXERCICE
(d - h) Excédent 15 052,62 108 308,78 123 361,40
(h - d) Déficit
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Résultats d'exécution du budget principal et des budgets des services non
personnalisés

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

RESULTAT A LA CLOTURE DE
L'EXERCICE PRECEDENT : 2018

PART AFFECTEE A
L'INVESTISSEMENT :

EXERCICE 2019
RESULTAT DE L'EXERCICE 2019

TRANSFERT OU INTEGRATION
DE RESULTATS PAR OPERATION

D'ORDRE NON BUDGETAIRE

RESULTAT DE CLOTURE
DE L'EXERCICE 2019

I - Budget principal
Investissement 62 989,50 15 052,62 78 042,12
Fonctionnement 152 115,85 108 308,78 260 424,63

TOTAL I 215 105,35 123 361,40 338 466,75
II - Budgets des services à
caractère administratif

TOTAL II
III - Budgets des services
à
caractère industriel
et commercial

TOTAL III
TOTAL I + II + III 215 105,35 123 361,40 338 466,75
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Etat Consommation des Crédits
Section D'INVESTISSEMENT

DEPENSES

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Budget Primitif
Décision

Modificative
Total prévisions Emissions Annulations Dépenses nettes

Solde
prévisions/
réalisations

N° chapitre
ou article
(selon le

niveau de vote)

Intitulé

1 2 3 = 1 + 2 4 5 6 = 4 - 5 7 = 3 - 6
20 Immobilisations incorporelles 58 000,00 58 000,00 11 810,00 11 810,00 46 190,00
21 Immobilisations corporelles 32 270,87 32 270,87 6 712,95 6 712,95 25 557,92
23 Immobilisations en cours 6 079,27 6 079,27 6 079,27
SOUS-TOTAL CHAPITRES REELS VOTES SANS

OPERATIONS
96 350,14 96 350,14 18 522,95 18 522,95 77 827,19

TOTAL DEPENSES REELLES D'INVESTISSEMENT 96 350,14 96 350,14 18 522,95 18 522,95 77 827,19
040 Opérations d'ordre de transfert

entre se
3 271,52 3 271,52 3 048,98 3 048,98 222,54

041 Opérations patrimoniales 8 110,00 8 110,00 8 110,00 8 110,00
TOTAL DEPENSES D'ORDRE D'INVESTISSEMENT 11 381,52 11 381,52 11 158,98 11 158,98 222,54

TOTAL GENERAL 107 731,66 107 731,66 29 681,93 29 681,93 78 049,73

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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Etat Consommation des Crédits
Section D'INVESTISSEMENT

RECETTES

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Budget Primitif
Décision

Modificative
Total prévisions Emissions Annulations Recettes nettes

Solde
prévisions/
réalisations

N° chapitre
ou article
(selon le

niveau de vote)

Intitulé

1 2 3 = 1 + 2 4 5 6 = 4 - 5 7 = 3 - 6
040 Opérations d'ordre de transfert

entre se
36 632,16 36 632,16 36 624,55 36 624,55 7,61

041 Opérations patrimoniales 8 110,00 8 110,00 8 110,00 8 110,00
TOTAL RECETTES D'ORDRE D'INVESTISSEMENT 44 742,16 44 742,16 44 734,55 44 734,55 7,61

001 Solde d'exécution de la section
d'invest

62 989,50 62 989,50 62 989,50

TOTAL GENERAL 107 731,66 107 731,66 44 734,55 44 734,55 62 997,11

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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Etat Consommation des Crédits
Section DE FONCTIONNEMENT

DEPENSES

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Budget Primitif
Décision

Modificative
Total prévisions Emissions Annulations Dépenses nettes

Solde
prévisions/
réalisations

N° chapitre
ou article
(selon le

niveau de vote)

Intitulé

1 2 3 = 1 + 2 4 5 6 = 4 - 5 7 = 3 - 6
011 Charges à caractère général 178 822,06 178 822,06 115 213,28 11 649,23 103 564,05 75 258,01
012 Charges de personnel et frais

assimilés
428 166,48 428 166,48 392 423,11 392 423,11 35 743,37

65 Autres charges de gestion
courante

25 600,00 25 600,00 21 590,11 21 590,11 4 009,89

67 Charges exceptionnelles 5 000,00 5 000,00 991,20 991,20 4 008,80
69 Impots sur les benefices et

assimiles
1 000,00 1 000,00 1 000,00

TOTAL DEPENSES REELLES DE
FONCTIONNEMENT

638 588,54 638 588,54 530 217,70 11 649,23 518 568,47 120 020,07

042 Opérations d'ordre de transfert
entre se

36 632,16 36 632,16 36 624,55 36 624,55 7,61

TOTAL DEPENSES D'ORDRE DE
FONCTIONNEMENT

36 632,16 36 632,16 36 624,55 36 624,55 7,61

TOTAL GENERAL 675 220,70 675 220,70 566 842,25 11 649,23 555 193,02 120 027,68

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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Etat Consommation des Crédits
Section DE FONCTIONNEMENT

RECETTES

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Budget Primitif
Décision

Modificative
Total prévisions Emissions Annulations Recettes nettes

Solde
prévisions/
réalisations

N° chapitre
ou article
(selon le

niveau de vote)

Intitulé

1 2 3 = 1 + 2 4 5 6 = 4 - 5 7 = 3 - 6
013 Atténuations de charges 125,97 125,97 -125,97
70 Ventes de produits fabriques

prestations
82 833,33 82 833,33 108 530,55 333,34 108 197,21 -25 363,88

75 Autres produits de gestion
courante

436 000,00 436 000,00 612 709,49 62 068,94 550 640,55 -114 640,55

77 Produits exceptionnels 1 000,00 1 000,00 1 489,09 1 489,09 -489,09
TOTAL RECETTES REELLES DE

FONCTIONNEMENT
519 833,33 519 833,33 722 855,10 62 402,28 660 452,82 -140 619,49

042 Opérations d'ordre de transfert
entre se

3 271,52 3 271,52 3 048,98 3 048,98 222,54

TOTAL RECETTES D'ORDRE DE
FONCTIONNEMENT

3 271,52 3 271,52 3 048,98 3 048,98 222,54

002 Résultat d'exploitation reporté 152 115,85 152 115,85 152 115,85
TOTAL GENERAL 675 220,70 675 220,70 725 904,08 62 402,28 663 501,80 11 718,90

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020



N° CODIQUE DU POSTE COMPTABLE : 083009 NOM DU POSTE COMPTABLE : TRES. LE LAVANDOU ETABLISSEMENT : OFFICE TOURISME DE BORMES-LES-

28/52

Etat de réalisation des opérations
Section D'INVESTISSEMENT

DEPENSES

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Emission Annulations Dépenses nettesN° articles puis
totalisation au chapitre

Intitulé
1 2 3 = 1 - 2

2051 Concessions et droits assimilés 11 810,00 11 810,00
SOUS-TOTAL CHAPITRE 20 Immobilisations incorporelles 11 810,00 11 810,00

2183 Matériel de bureau et matériel
informati

2 709,15 2 709,15

2184 Mobilier 4 003,80 4 003,80
SOUS-TOTAL CHAPITRE 21 Immobilisations corporelles 6 712,95 6 712,95

SOUS-TOTAL CHAPITRES REELS VOTES SANS
OPERATIONS

18 522,95 18 522,95

TOTAL DEPENSES REELLES D'INVESTISSEMENT 18 522,95 18 522,95
13912 Subvention équipement transférées

au com
3 048,98 3 048,98

SOUS-TOTAL OPERATION n° 040 Opérations d'ordre de transfert
entre se

3 048,98 3 048,98

2135 Installations générales
agencements et a

8 110,00 8 110,00

SOUS-TOTAL OPERATION n° 041 Opérations patrimoniales 8 110,00 8 110,00
TOTAL DEPENSES D'ORDRE D'INVESTISSEMENT 11 158,98 11 158,98

TOTAL GENERAL DES DEPENSES
D'INVESTISSEM

29 681,93 29 681,93

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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Etat de réalisation des opérations
Section D'INVESTISSEMENT

RECETTES

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Emission Annulations Recettes nettesN° articles puis
totalisation au chapitre

Intitulé
1 2 3 = 1 - 2

28031 Amortissements frais d'études 400,00 400,00
2805 Concessions et droits similaires

brevets
8 659,77 8 659,77

28131 Bâtiments 4 566,67 4 566,67
28135 Amortissements installations

générales a
10 380,07 10 380,07

28181 Installations générales
agencements et a

1 882,49 1 882,49

28183 Matériel de bureau et matériel
informati

3 870,18 3 870,18

28184 Mobilier 4 360,40 4 360,40
28188 Amortissements autres 2 504,97 2 504,97

SOUS-TOTAL OPERATION n° 040 Opérations d'ordre de transfert
entre se

36 624,55 36 624,55

2031 Frais d'études 8 110,00 8 110,00
SOUS-TOTAL OPERATION n° 041 Opérations patrimoniales 8 110,00 8 110,00

TOTAL RECETTES D'ORDRE D'INVESTISSEMENT 44 734,55 44 734,55
TOTAL GENERAL DES RECETTES
D'INVESTISSEM

44 734,55 44 734,55

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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Etat de réalisation des opérations
Section DE FONCTIONNEMENT

DEPENSES

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Emission Annulations Dépenses nettesN° articles puis
totalisation au chapitre

Intitulé
1 2 3 = 1 - 2

604 Achats d'études et prestations de
servic

45,00 45,00

6061 Fournitures non stockables (eau,
énergie

2 012,58 2 012,58

6063 Autres fournitures d'entretien et
de pet

1 969,10 1 969,10

6064 Fournitures administratives 961,15 961,15
6068 Autres matières et fournitures 7 411,59 20,83 7 390,76
6135 Locations mobilières 4 150,00 4 150,00
61521 Bâtiments publics 662,00 662,00
61558 Autres biens mobiliers 630,00 630,00
6156 Maintenance 4 681,14 4 681,14
6161 Multirisques 1 599,00 1 599,00
6168 Autres 550,00 550,00
618 Divers 9 043,87 465,08 8 578,79
6225 Indemnités au comptable et aux

régisseur
613,07 613,07

6228 Divers 3 061,86 841,86 2 220,00
6236 Catalogues et imprimés 28 077,00 405,00 27 672,00
6238 Divers 15 636,07 597,17 15 038,90
6251 Voyages et déplacements 4 723,68 77,44 4 646,24
6256 Missions 3 203,25 3 203,25
6257 Réceptions 2 909,84 300,09 2 609,75
6261 Frais d'affranchissement 3 484,16 3 484,16
6262 Frais de télécommunications 6 805,46 6 727,26 78,20
627 Services bancaires et assimilés 963,62 963,62
6281 Concours divers -cotisations 8 694,67 2 000,00 6 694,67
6283 Frais de nettoyage des locaux 3 205,17 214,50 2 990,67

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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Etat de réalisation des opérations
Section DE FONCTIONNEMENT

DEPENSES

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Emission Annulations Dépenses nettesN° articles puis
totalisation au chapitre

Intitulé
1 2 3 = 1 - 2

6288 Autres 120,00 120,00
SOUS-TOTAL CHAPITRE 011 Charges à caractère général 115 213,28 11 649,23 103 564,05

6311 Taxe sur les salaires 22 816,00 22 816,00
6312 Taxe d'apprentissage 1 819,78 1 819,78
6332 Cotisations versées au FNAL 228,66 228,66
6333 Participation des employeurs à la

format
3 336,67 3 336,67

6338 Autres impôts taxes et versements
assimi

792,10 792,10

6411 Salaires, appointements,
commissions de

248 069,60 248 069,60

6412 Congés payés 5 860,44 5 860,44
6413 Primes et gratifications 30 733,05 30 733,05
6451 Cotisations à l'URSSAF 37 505,64 37 505,64
6452 Cotisations aux mutuelles 8 298,60 8 298,60
6453 Cotisations aux caisses de

retraite
15 303,99 15 303,99

6454 Cotisations aux ASSEDIC 10 693,81 10 693,81
6458 Cotisations aux autres organismes

sociau
4 134,60 4 134,60

6472 Versements aux comités
d'entreprise

1 084,00 1 084,00

6474 Versements aux autres oeuvres
sociales

800,00 800,00

6475 Médecine du travail pharmacie 946,17 946,17
SOUS-TOTAL CHAPITRE 012 Charges de personnel et frais

assimilés
392 423,11 392 423,11

651 Redevances pour concessions
brevets lice

1 200,00 1 200,00

658 Charges diverses de gestion
courante

20 390,11 20 390,11

SOUS-TOTAL CHAPITRE 65 Autres charges de gestion
courante

21 590,11 21 590,11

678 Autres charges exceptionnelles 991,20 991,20
SOUS-TOTAL CHAPITRE 67 Charges exceptionnelles 991,20 991,20

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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Etat de réalisation des opérations
Section DE FONCTIONNEMENT

DEPENSES

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Emission Annulations Dépenses nettesN° articles puis
totalisation au chapitre

Intitulé
1 2 3 = 1 - 2

TOTAL DEPENSES REELLES DE
FONCTIONNEMENT

530 217,70 11 649,23 518 568,47

6811 Dotations aux Amortissements sur
immobil

36 624,55 36 624,55

SOUS-TOTAL OPERATION n° 042 Opérations d'ordre de transfert
entre se

36 624,55 36 624,55

TOTAL DEPENSES D'ORDRE DE
FONCTIONNEMENT

36 624,55 36 624,55

TOTAL GENERAL DES DEPENSES DE
FONCTIONNE

566 842,25 11 649,23 555 193,02

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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Etat de réalisation des opérations
Section DE FONCTIONNEMENT

RECETTES

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Emission Annulations Recettes nettesN° articles puis
totalisation au chapitre

Intitulé
1 2 3 = 1 - 2

64198 Autres remboursements 125,97 125,97
SOUS-TOTAL CHAPITRE 013 Atténuations de charges 125,97 125,97

706 Prestations de services 36 336,56 333,34 36 003,22
707 Ventes de marchandises 59 177,08 59 177,08
7082 Commissions et courtages 12 183,58 12 183,58
7083 Locations diverses 833,33 833,33

SOUS-TOTAL CHAPITRE 70 Ventes de produits fabriques
prestations

108 530,55 333,34 108 197,21

752 Revenus des immeubles non
affectés à des

2 000,00 2 000,00

753 Reversement taxe de séjour 575 854,63 62 068,94 513 785,69
7588 Autres 34 854,86 34 854,86

SOUS-TOTAL CHAPITRE 75 Autres produits de gestion
courante

612 709,49 62 068,94 550 640,55

7718 Autres produits exceptionnels sur
opérat

761,09 761,09

778 Autres produits exceptionnels 728,00 728,00
SOUS-TOTAL CHAPITRE 77 Produits exceptionnels 1 489,09 1 489,09

TOTAL RECETTES REELLES DE
FONCTIONNEMENT

722 855,10 62 402,28 660 452,82

777 Quote-part des subventions
d'investissem

3 048,98 3 048,98

SOUS-TOTAL OPERATION n° 042 Opérations d'ordre de transfert
entre se

3 048,98 3 048,98

TOTAL RECETTES D'ORDRE DE
FONCTIONNEMENT

3 048,98 3 048,98

TOTAL GENERAL DES RECETTES DE
FONCTIONNE

725 904,08 62 402,28 663 501,80

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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Balance Réglementaire des Comptes du Grand Livre
Arrêté à la date du 31/12/2019

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

1068 Autres
réserves

947 173,10 947 173,10 947 173,10

106 Sous Total
compte 106

947 173,10 947 173,10 947 173,10

10 Sous Total
compte 10

947 173,10 947 173,10 947 173,10

110 Report à
nouveau solde
créditeur

135 817,89 16 297,96 152 115,85 152 115,85

11 Sous Total
compte 11

135 817,89 16 297,96 152 115,85 152 115,85

12 Résultat
exercice bénef
ou perte

16 297,96 16 297,96 16 297,96 16 297,96 0,00

12 Sous Total
compte 12

16 297,96 16 297,96 16 297,96 16 297,96 0,00

1312 Région 91 469,41 91 469,41 91 469,41
131 Sous Total

compte 131
91 469,41 91 469,41 91 469,41

13912 Subv équipt
transf -
Région

48 783,67 3 048,98 51 832,65 51 832,65

13913 Subv équipt
transf - Dépt

1 980,00 1 980,00 1 980,00 1 980,00 0,00

1391 Sous Total
compte 1391

48 783,67 1 980,00 1 980,00 3 048,98 53 812,65 1 980,00 51 832,65

139 Sous Total
compte 139

48 783,67 1 980,00 1 980,00 3 048,98 53 812,65 1 980,00 51 832,65

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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Balance Réglementaire des Comptes du Grand Livre
Arrêté à la date du 31/12/2019

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

13 Sous Total
compte 13

48 783,67 91 469,41 1 980,00 1 980,00 3 048,98 53 812,65 93 449,41 39 636,76

1643 Emprunts en
devises

82 095,46 82 095,46 82 095,46 82 095,46 0,00

164 Sous Total
compte 164

82 095,46 82 095,46 82 095,46 82 095,46 0,00

16 Sous Total
compte 16

82 095,46 82 095,46 82 095,46 82 095,46 0,00

Total classe 1 48 783,67 1 190 758,36 100 373,42 100 373,42 3 048,98 152 206,07 1 291 131,78 51 832,65 1 190 758,36
2031 Frais d'études 10 110,00 8 110,00 10 110,00 8 110,00 2 000,00
203 Sous Total

compte 203
10 110,00 8 110,00 10 110,00 8 110,00 2 000,00

2051 Concessions
et droits
assimilés

72 435,08 11 810,00 84 245,08 84 245,08

205 Sous Total
compte 205

72 435,08 11 810,00 84 245,08 84 245,08

20 Sous Total
compte 20

82 545,08 11 810,00 8 110,00 94 355,08 8 110,00 86 245,08

2115 Terrains bâtis 450 000,00 450 000,00 450 000,00
211 Sous Total

compte 211
450 000,00 450 000,00 450 000,00

2131 Bâtiments 137 000,00 137 000,00 137 000,00

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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Balance Réglementaire des Comptes du Grand Livre
Arrêté à la date du 31/12/2019

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

2135 Instal gales
agenct amégts
const

303 292,34 8 110,00 311 402,34 311 402,34

213 Sous Total
compte 213

440 292,34 8 110,00 448 402,34 448 402,34

2181 Instal gales
agenct amngts
divers

24 047,41 24 047,41 24 047,41

2183 Mat bureau mat
informatique

67 034,62 944,78 2 709,15 69 743,77 944,78 68 798,99

2184 Mobilier 53 892,16 4 003,80 57 895,96 57 895,96
2188 Autres 17 172,39 17 172,39 17 172,39
218 Sous Total

compte 218
162 146,58 944,78 6 712,95 168 859,53 944,78 167 914,75

21 Sous Total
compte 21

1 052 438,92 944,78 14 822,95 1 067 261,87 944,78 1 066 317,09

28031 Amort frais
études

800,00 400,00 1 200,00 1 200,00

2803 Sous Total
compte 2803

800,00 400,00 1 200,00 1 200,00

2805 Concessions
droits
similaires
brevets

46 831,19 8 659,77 55 490,96 55 490,96

280 Sous Total
compte 280

47 631,19 9 059,77 56 690,96 56 690,96

28131 Bâtiments 4 566,67 4 566,67 9 133,34 9 133,34

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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Balance Réglementaire des Comptes du Grand Livre
Arrêté à la date du 31/12/2019

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

28135 Amort instal
gales agenct
amégat constru

78 073,28 10 380,07 88 453,35 88 453,35

2813 Sous Total
compte 2813

82 639,95 14 946,74 97 586,69 97 586,69

28181 Instal gales
agenct amngts
divers

9 019,10 1 882,49 10 901,59 10 901,59

28183 Mat bureau mat
informatique

51 304,81 944,78 3 870,18 944,78 55 174,99 54 230,21

28184 Mobilier 10 288,19 4 360,40 14 648,59 14 648,59
28188 Amort autres 7 231,42 2 504,97 9 736,39 9 736,39
2818 Sous Total

compte 2818
77 843,52 944,78 12 618,04 944,78 90 461,56 89 516,78

281 Sous Total
compte 281

160 483,47 944,78 27 564,78 944,78 188 048,25 187 103,47

28 Sous Total
compte 28

208 114,66 944,78 36 624,55 944,78 244 739,21 243 794,43

Total classe 2 1 134 984,00 208 114,66 944,78 944,78 26 632,95 44 734,55 1 162 561,73 253 793,99 1 152 562,17 243 794,43
4011 Fournisseurs 122 505,19 122 505,19 122 505,19 122 505,19 0,00
401 Sous Total

compte 401
122 505,19 122 505,19 122 505,19 122 505,19 0,00

4041 Fournis immob 21 427,54 21 427,54 21 427,54 21 427,54 0,00

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020



N° CODIQUE DU POSTE COMPTABLE : 083009 NOM DU POSTE COMPTABLE : TRES. LE LAVANDOU ETABLISSEMENT : OFFICE TOURISME DE BORMES-LES-

39/52

Balance Réglementaire des Comptes du Grand Livre
Arrêté à la date du 31/12/2019

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

40471 Fournis immob
- Retenues de
garantie

8 254,07 8 254,07 8 254,07 8 254,07 0,00

4047 Sous Total
compte 4047

8 254,07 8 254,07 8 254,07 8 254,07 0,00

404 Sous Total
compte 404

8 254,07 29 681,61 21 427,54 29 681,61 29 681,61 0,00

408 Fournis
factures non
parvenues

11 571,79 11 571,79 3 336,76 11 571,79 14 908,55 3 336,76

40 Sous Total
compte 40

19 825,86 163 758,59 147 269,49 163 758,59 167 095,35 3 336,76

4111 Clients -
amiable

6 961,04 148 311,14 153 341,68 155 272,18 153 341,68 1 930,50

4116 Clients -
contentieux

356,64 1 250,00 700,00 1 606,64 700,00 906,64

411 Sous Total
compte 411

7 317,68 149 561,14 154 041,68 156 878,82 154 041,68 2 837,14

418 Clients -
produits
non encore
facturés

62 068,94 87 704,27 62 068,94 149 773,21 62 068,94 87 704,27

41 Sous Total
compte 41

69 386,62 237 265,41 216 110,62 306 652,03 216 110,62 90 541,41

421 Personnel -
rémunérations
dues

205 044,14 205 044,14 205 044,14 205 044,14 0,00

425 Personnel -
acomptes

458,25 458,25 458,25 458,25 0,00

42 Sous Total
compte 42

205 502,39 205 502,39 205 502,39 205 502,39 0,00

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

431 Sécurite
sociale

102 554,04 102 554,04 102 554,04 102 554,04 0,00

437 Autres
organismes
sociaux

46 469,13 46 469,13 46 469,13 46 469,13 0,00

43 Sous Total
compte 43

149 023,17 149 023,17 149 023,17 149 023,17 0,00

4421 Prélèvement
à la source -
Impôt sur le r

8 529,18 8 529,18 8 529,18 8 529,18 0,00

442 Sous Total
compte 442

8 529,18 8 529,18 8 529,18 8 529,18 0,00

44562 Etat - TVA
déduct sur
immobilisations

4 280,28 4 280,28 4 280,28 4 280,28 0,00

44566 TVA déduct sur
autres biens
et services

17 637,00 17 637,00 17 637,00 17 637,00 0,00

44567 Etat - crédit
de TVA à
reporter

53 451,00 634 850,00 635 065,00 688 301,00 635 065,00 53 236,00

4456 Sous Total
compte 4456

53 451,00 656 767,28 656 982,28 710 218,28 656 982,28 53 236,00

44571 Etat - TVA
collectée

22 198,66 22 198,66 22 198,66 22 198,66 0,00

4457 Sous Total
compte 4457

22 198,66 22 198,66 22 198,66 22 198,66 0,00

44585 TVA à
régulariser
- retenue de
garantie

1 375,69 1 375,69 1 375,69 1 375,69 0,00

4458 Sous Total
compte 4458

1 375,69 1 375,69 1 375,69 1 375,69 0,00

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

445 Sous Total
compte 445

54 826,69 678 965,94 680 556,63 733 792,63 680 556,63 53 236,00

447 Autres
impôts taxes
verSEMents
assimilés

1 584,00 29 299,81 29 361,81 29 299,81 30 945,81 1 646,00

44 Sous Total
compte 44

54 826,69 1 584,00 716 794,93 718 447,62 771 621,62 720 031,62 51 590,00

466 Excédt de
verSEMent

0,01 0,01 50,00 0,01 50,01 50,00

46711 Autres comptes
créditeurs

30 053,53 30 053,53 30 053,53 30 053,53 0,00

4671 Sous Total
compte 4671

30 053,53 30 053,53 30 053,53 30 053,53 0,00

46721 Débiteurs
divers -
amiable

761,08 761,08 761,08 761,08 0,00

4672 Sous Total
compte 4672

761,08 761,08 761,08 761,08 0,00

467 Sous Total
compte 467

30 814,61 30 814,61 30 814,61 30 814,61 0,00

4686 Divers -
charges à
payer

77,44 77,44 77,44 77,44 0,00

468 Sous Total
compte 468

77,44 77,44 77,44 77,44 0,00

46 Sous Total
compte 46

77,45 30 892,06 30 864,61 30 892,06 30 942,06 50,00

4711 Verst des
régisseurs

79 034,84 79 034,84 79 034,84 79 034,84 0,00

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

4712 Viremts
réimputés

220,00 44,64 44,64 44,64 264,64 220,00

4713 Recettes
percues avant
émission
titres

508 276,34 508 276,34 508 276,34 508 276,34 0,00

471411 Excédent à
réimputer -
pers physiques

200,00 200,00 200,00 200,00 0,00

47141 Sous Total
compte 47141

200,00 200,00 200,00 200,00 0,00

4714 Sous Total
compte 4714

200,00 200,00 200,00 200,00 0,00

4718 Autres
recettes à
régulariser

200,00 200,00 200,00 200,00 0,00

471 Sous Total
compte 471

220,00 587 755,82 587 755,82 587 755,82 587 975,82 220,00

4721 Dép sans
mandatement
préalable

2 474,73 2 474,73 2 474,73 2 474,73 0,00

472 Sous Total
compte 472

2 474,73 2 474,73 2 474,73 2 474,73 0,00

4784 Arrondis sur
déclaration de
TVA

0,92 0,92 0,92 0,92 0,00

478 Sous Total
compte 478

0,92 0,92 0,92 0,92 0,00

47 Sous Total
compte 47

220,00 590 231,47 590 231,47 590 231,47 590 451,47 220,00

Total classe 4 124 213,31 21 707,31 2 093 468,02 2 057 449,37 2 217 681,33 2 079 156,68 143 777,41 5 252,76

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

5115 Cartes
bancaires à
l'encaisSEMent

1 062,00 1 062,00 1 062,00 1 062,00 0,00

511 Sous Total
compte 511

1 062,00 1 062,00 1 062,00 1 062,00 0,00

515 Compte au
trésor

110 559,35 659 123,44 571 780,69 769 682,79 571 780,69 197 902,10

51 Sous Total
compte 51

110 559,35 660 185,44 572 842,69 770 744,79 572 842,69 197 902,10

5411 Disponibilites
chez
régisseurs
d'avances

2 000,00 2 000,00 2 000,00

5412 Disponibilités
régisseurs de
recettes

40,00 40,00 40,00

541 Sous Total
compte 541

2 040,00 2 040,00 2 040,00

54 Sous Total
compte 54

2 040,00 2 040,00 2 040,00

580 Opérations
d'ordre
budgétaires

47 783,53 47 783,53 47 783,53 47 783,53 0,00

584 Encaissements
chèques par
lecture opt

5 131,11 5 131,11 5 131,11 5 131,11 0,00

588 Autres
virements
internes

0,01 0,01 0,01 0,01 0,00

58 Sous Total
compte 58

52 914,65 52 914,65 52 914,65 52 914,65 0,00

Total classe 5 112 599,35 713 100,09 625 757,34 825 699,44 625 757,34 199 942,10

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020



N° CODIQUE DU POSTE COMPTABLE : 083009 NOM DU POSTE COMPTABLE : TRES. LE LAVANDOU ETABLISSEMENT : OFFICE TOURISME DE BORMES-LES-

44/52

Balance Réglementaire des Comptes du Grand Livre
Arrêté à la date du 31/12/2019

24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

604 Achts études
presta serv

45,00 45,00 45,00

6061 Fournitures
non stockables
(eau,énergie)

2 012,58 2 012,58 2 012,58

6063 Autres fournit
entretien et
petit équipt

1 969,10 1 969,10 1 969,10

6064 Fournitures
administratives

961,15 961,15 961,15

6068 Autres
matières et
fournitures

7 411,59 20,83 7 411,59 20,83 7 390,76

606 Sous Total
compte 606

12 354,42 20,83 12 354,42 20,83 12 333,59

60 Sous Total
compte 60

12 399,42 20,83 12 399,42 20,83 12 378,59

6135 Locations
mobilières

4 150,00 4 150,00 4 150,00

613 Sous Total
compte 613

4 150,00 4 150,00 4 150,00

61521 Bâtiments
publics

662,00 662,00 662,00

6152 Sous Total
compte 6152

662,00 662,00 662,00

61558 Autres biens
mobiliers

630,00 630,00 630,00

6155 Sous Total
compte 6155

630,00 630,00 630,00

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

6156 Maintenance 4 681,14 4 681,14 4 681,14
615 Sous Total

compte 615
5 973,14 5 973,14 5 973,14

6161 Multirisques 1 599,00 1 599,00 1 599,00
6168 Autres 550,00 550,00 550,00
616 Sous Total

compte 616
2 149,00 2 149,00 2 149,00

618 Divers 9 043,87 465,08 9 043,87 465,08 8 578,79
61 Sous Total

compte 61
21 316,01 465,08 21 316,01 465,08 20 850,93

6225 Indemnités au
comptable et
régisseurs

613,07 613,07 613,07

6228 Divers 3 061,86 841,86 3 061,86 841,86 2 220,00
622 Sous Total

compte 622
3 674,93 841,86 3 674,93 841,86 2 833,07

6236 Catalogues et
imprimés

28 077,00 405,00 28 077,00 405,00 27 672,00

6238 Divers 15 636,07 597,17 15 636,07 597,17 15 038,90
623 Sous Total

compte 623
43 713,07 1 002,17 43 713,07 1 002,17 42 710,90

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

6251 Voyages et
déplacements

4 723,68 77,44 4 723,68 77,44 4 646,24

6256 Missions 3 203,25 3 203,25 3 203,25
6257 Réceptions 2 909,84 300,09 2 909,84 300,09 2 609,75
625 Sous Total

compte 625
10 836,77 377,53 10 836,77 377,53 10 459,24

6261 Frais
d'affranchissement

3 484,16 3 484,16 3 484,16

6262 Frais de
télécommunications

6 805,46 6 727,26 6 805,46 6 727,26 78,20

626 Sous Total
compte 626

10 289,62 6 727,26 10 289,62 6 727,26 3 562,36

627 Services
bancaires et
assimilés

963,62 963,62 963,62

6281 Concours
divers -
cotisations

8 694,67 2 000,00 8 694,67 2 000,00 6 694,67

6283 Frais de
nettoyage des
locaux

3 205,17 214,50 3 205,17 214,50 2 990,67

6288 Autres 120,00 120,00 120,00
628 Sous Total

compte 628
12 019,84 2 214,50 12 019,84 2 214,50 9 805,34

62 Sous Total
compte 62

81 497,85 11 163,32 81 497,85 11 163,32 70 334,53

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

6311 Taxe sur les
salaires

22 816,00 22 816,00 22 816,00

6312 Taxe
d'apprentissage

1 819,78 1 819,78 1 819,78

631 Sous Total
compte 631

24 635,78 24 635,78 24 635,78

6332 Cotisations
versées au
FNAL

228,66 228,66 228,66

6333 Particip
employ à
format cont

3 336,67 3 336,67 3 336,67

6338 Autres impôts
taxes et verst
assimil

792,10 792,10 792,10

633 Sous Total
compte 633

4 357,43 4 357,43 4 357,43

63 Sous Total
compte 63

28 993,21 28 993,21 28 993,21

6411 Salaires,appointements,commissions
base

248 069,60 248 069,60 248 069,60

6412 Congés payés 5 860,44 5 860,44 5 860,44
6413 Primes et

gratifications
30 733,05 30 733,05 30 733,05

64198 Autres
remboursements

125,97 125,97 125,97

6419 Sous Total
compte 6419

125,97 125,97 125,97

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

641 Sous Total
compte 641

284 663,09 125,97 284 663,09 125,97 284 537,12

6451 Cotisations à
l'URSSAF

37 505,64 37 505,64 37 505,64

6452 Cotisations
aux mutuelles

8 298,60 8 298,60 8 298,60

6453 Cotisations
aux caisses de
retraite

15 303,99 15 303,99 15 303,99

6454 Cotisations
aux ASSEDIC

10 693,81 10 693,81 10 693,81

6458 Cotisat autres
organismes
sociaux

4 134,60 4 134,60 4 134,60

645 Sous Total
compte 645

75 936,64 75 936,64 75 936,64

6472 Verst au
comité
entreprise

1 084,00 1 084,00 1 084,00

6474 Verst aux
oeuvres
sociales

800,00 800,00 800,00

6475 Médecine
du travail
pharmacie

946,17 946,17 946,17

647 Sous Total
compte 647

2 830,17 2 830,17 2 830,17

64 Sous Total
compte 64

363 429,90 125,97 363 429,90 125,97 363 303,93

651 Redev
concessions
brevets
licences

1 200,00 1 200,00 1 200,00

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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24700 - OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- Exercice 2019

Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

658 Charges
diverses gest
courante

20 390,11 20 390,11 20 390,11

65 Sous Total
compte 65

21 590,11 21 590,11 21 590,11

678 Autres charges
exceptionnelles

991,20 991,20 991,20

67 Sous Total
compte 67

991,20 991,20 991,20

6811 DA - immob
corpo et
incorpo

36 624,55 36 624,55 36 624,55

681 Sous Total
compte 681

36 624,55 36 624,55 36 624,55

68 Sous Total
compte 68

36 624,55 36 624,55 36 624,55

Total classe 6 566 842,25 11 775,20 566 842,25 11 775,20 555 193,02 125,97
706 Prestations de

services
333,34 36 336,56 333,34 36 336,56 36 003,22

707 Ventes de
marchandises

59 177,08 59 177,08 59 177,08

7082 Commissions et
courtages

12 183,58 12 183,58 12 183,58

7083 Locations
diverses

833,33 833,33 833,33

708 Sous Total
compte 708

13 016,91 13 016,91 13 016,91

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020
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Balance d'entrée
Opérations

non-budgétaires
Opérations
budgétaires

Totaux Soldes

Numéro
de

Compte

Libellé
de compte

Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

70 Sous Total
compte 70

333,34 108 530,55 333,34 108 530,55 108 197,21

752 Revenus
immeubles non
aff a activ
profes

2 000,00 2 000,00 2 000,00

753 Reverst taxe
de séjour

62 068,94 575 854,63 62 068,94 575 854,63 513 785,69

7588 Autres 34 854,86 34 854,86 34 854,86
758 Sous Total

compte 758
34 854,86 34 854,86 34 854,86

75 Sous Total
compte 75

62 068,94 612 709,49 62 068,94 612 709,49 550 640,55

7718 Autres prod
except sur opé
gestion

761,09 761,09 761,09

771 Sous Total
compte 771

761,09 761,09 761,09

777 Quote part
subv invest
virée au
résult

3 048,98 3 048,98 3 048,98

778 Autres
produits
exceptionnels

728,00 728,00 728,00

77 Sous Total
compte 77

4 538,07 4 538,07 4 538,07

Total classe 7 62 402,28 725 778,11 62 402,28 725 778,11 663 375,83
Total général 1 420 580,33 1 420 580,33 2 907 886,31 2 784 524,91 658 926,46 782 287,86 4 987 393,10 4 987 393,10 2 103 307,35 2 103 307,35
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Balance des valeurs inactives
Arrêté à la date du 31/12/2019
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DESIGNATION DES COMPTES DEBIT CREDIT SOLDES
N° Intitulé Balance d'entrée Année en cours TOTAL Balance d'entrée Année en cours TOTAL Débiteurs Créditeurs

861
Portefeuille

0,00 0,00

TICKETS 19 370,00 8 352,00 27 722,00 0,00 15 352,00 15 352,00 12 370,00 0,00
Sous Total compte 861 19 370,00 8 352,00 27 722,00 0,00 15 352,00 15 352,00 12 370,00 0,00
862
Correspondant

0,00 0,00

TICKETS 0,00 15 352,00 15 352,00 0,00 15 352,00 15 352,00 0,00 0,00
Sous Total compte 862 0,00 15 352,00 15 352,00 0,00 15 352,00 15 352,00 0,00 0,00
863
Prise en charge titre et valeur

0,00 0,00

TICKETS 0,00 7 000,00 7 000,00 19 370,00 0,00 19 370,00 0,00 12 370,00
Sous Total compte 863 0,00 7 000,00 7 000,00 19 370,00 0,00 19 370,00 0,00 12 370,00
TOTAUX 19 370,00 30 704,00 50 074,00 19 370,00 30 704,00 50 074,00 12 370,00 12 370,00

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020



N° CODIQUE DU POSTE COMPTABLE : 083009 NOM DU POSTE COMPTABLE : TRES. LE LAVANDOU ETABLISSEMENT : OFFICE TOURISME DE BORMES-LES-

/52

Page des signatures
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Vu et certifié par le comptable supérieur ou son délégué qui déclare que le présent compte est exact en ses résultats.
Observations :
GANNE Isabelle (1018092303-0), Inspecteur divisionnaire FiP classe normale A DDFiP DU VAR, le 29/01/2020
Le comptable soussigné affirme véritable, sous les peines de droit, le présent compte.
Le comptable affirme, en outre et sous les mêmes peines, que les recettes et dépenses portées dans ce compte sont, sans exception, toutes celles qui ont été faites pour
le service de OFFICE TOURISME DE BORMES-LES- pendant l'année 2019 et qu'il n'en existe aucune autre à sa connaissance.
BETTONI Annie (1017871874-0), Inspecteur divisionnaire FiP classe normale A LE LAVANDOU, le 29/01/2020
Vu par l'ordonnateur ou son délégué qui certifie que le présent compte dont le montant des titres à recouvrer et des mandats émis est conforme aux écritures de sa
comptabilité administrative, a été voté le ... par l'organe délibérant.

A , le
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D E C L I N E  E N   :  F I C H E S  D E  M I S S I O N S  

 

Depuis 2015, sont présentées, en complément et pour détailler le rapport d'activité,  

les fiches de mission. Elles faisaient jusqu’à présent partie de documents de travail en interne. 

Tout ce qui est réalisé au sein de l'office de tourisme fait l'objet systématique d'une analyse: 

- Quel est le but de cette action? OBJECTIFS 

- Comment juger sa réussite ou non: EVALUATION 

- Comment est-elle réalisée: PROCEDURE 

- Quels sont les freins : CONTRAINTES 

- Avec quelle aide: LES MOYENS MIS A DISPOSITION 

- Qui en a la charge: REFERENT 

- Quand s'opère-t-elle: PLANNING 

- Quels sont les moyens financiers prévus: BUDGET PREVISIONNEL 

Puis arrive la fin de la mission nous pouvons donc ajouter: LE BILAN 

Et les détails tels que:- L'ANALYSE DES VENTES-LE BILAN FINANCIER- LES POINTS A AMELIORER 

- LES PROJETS pour l'année et/ ou les années suivantes 

 

 

 

 

T R O I S I E M E  P A R T I E   :  L E S  A C T I O N S  I N T E R C O M M U N A L E S  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ce rapport d'activité a la particularité de présenter le rôle d'un office de tourisme tel que régi par 

le code du tourisme et son application à l'office de tourisme de Bormes les Mimosas. 

 

Chacun peut voir la multiplicité des tâches, l'ampleur des dossiers et la polyvalence du 

personnel. 

 

L'équipe met tout en œuvre pour remplir au mieux les missions qui lui sont confiées. 
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LE TOURISME A BORMES-LES-MIMOSAS

Site - Situation 

- La commune est située dans le Var en 

bordure de la mer méditerranée en 

région Provence-Alpes-Côte-D’azur 

- 8223 habitants à l'année. 

Classements - labels 

-  la commune est Station de tourisme 

(31 mai 2013 pour 12 ans - 31 mai 2025) 

- nombreuses fois médaillée pour le 

fleurissement, 

- 4 fleurs, depuis 1970, renouvellé en 

2018 

- grand prix national du fleurissement en 

2000 

- médaille d'or au concours européen en 

2003 

- fleur d’or en 2002 

- Jardin remarquable en  2015. 

- Prix de la diversité végétale en 2015 

- l’office de tourisme est classé Qualité 

Tourisme   le 18 decembre 2018 pour 3 

ans  

- l’office de tourisme est classé 1ère 

catégorie le 13 mai 2016 pour 5 ans  

( 2021) 

Atouts touristiques 

-  22 kms de littoral,  

- 19 kms de plage de sable 

- nombreuses activités nautiques  

-  capitale du mimosa 

-  un village médiéval 

-  un fleurissement hors du commun 

-  11 domaines viticoles (AOC côtes de 

Provence)  

-  le fort de Brégançon, résidence 

présidentielle et monument national 

ouvert au public depuis juin 2014 

- nombreux sentiers de randonnées 

-  pistes cyclables 

- des manifestations diverses, un 

programme d’évènements annuels 

importants. 

 

HEBERGEMENT 2019 

Par arrêté préfectoral du 19 octobre 2006, la commune de Bormes Les Mimosas bénéficie d’un surclassemeent démographique dans la catégorie 
des villes de 40 000 à 80 000 habitants. Le calcul se fait à partir d’éléments de base et de coefficient multiplicateurs nationaux donnés par l’INSEE. 

       

  11 hôtels : 231 chambres ............................................................................................................................... 462 personnes 

• 8 maisons  d’hôtes : 16 chambres .................................................................................................................. 32 personnes 

• 1027 locations déclarées (privées et en agences) : .................................................................................. 4108 personnes  

• 1 village de vacances  ...................................................................................................................................  586 personnes 

• 9 campings (2247 emplacements) ............................................................................................................  6 471 personnes 

 ..................................................................................................................................................... Soit 11 659 lits marchands 

• 998 anneaux au port .................................................................................................................................... 3 992 personnes 

• 6 730 résidences secondaires (62% du parc des logements) .................................................................. 33 650 personnes 

 ................................................................................................................ Soit une capacité d’accueil de 49 301 personnes 

 ............................................................................................................................ Population borméenne : 8 218 personnes 

 .................................................................................................................................... Population totale : 57 519 personnes 

 

Définitions par l’INSEE. 
Les fréquentations touristiques sont calculées en nuitées touristiques.  
On compte un équivalent habitant permanent pour 365 nuitées, pouvant être effectuées par un nombre quelconque de touristes tout au long de 
l'année. 
Hébergement marchand : hébergement donnant lieu à une rémunération de la prestation offerte entre le loueur et l'hébergeur. Par opposition, 
l'hébergement non marchand ne donne pas lieu à une rémunération (résidence principale ou secondaire de parents et amis, résidence secondaire 
personnelle). 
Nuitée : nuit effectuée sur le territoire observé pour une personne en dehors de son lieu de résidence habituelle. 
Lit touristique : il s'agit de la capacité d'accueil des hébergements exprimée en lits.  
Selon la direction du Tourisme, la méthode de calcul utilisée (hors capacité réelle déclarée) est la suivante : 
•nombre de lits en hôtels ou en chambres chez l'habitant : nombre de chambres x 2 ; 
•nombre de lits en hôtellerie de plein air (camping) : nombre d'emplacements nus x 3 ; nombre d'emplacements équipés x 4 ; 
•nombre de lits en meublés : nombre de structures x 4 ; 
•nombre de lits en résidences secondaires : nombre de structures x 5. 
Le taux d'occupation d'un hébergement est le pourcentage de chambres (ou emplacements) occupées de cet hébergement par rapport à l'offre 
totale.  

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020



 

  

Office de Tourisme de Bormes les Mimosas / Rapport d’activité 2019 

0 5 /  L ’ O F F I C E  D E  T O U R I S M E  D E  B O R M E S - L E S - M I M O S A S            

SON STATUT :  UN EPIC

Qu’est-ce qu’un EPIC ? 

Un EPIC est un établissement public, 

industriel et commercial. Il est doté de la 

PERSONNALITE MORALE et 

L’AUTONOMIE FINANCIERE.  

Son régime juridique 

Code du tourisme Art L 133-1 & L 133-2 

Le statut juridique et les modalités 

d'organisation d’un office de tourisme 

sont déterminés par le conseil 

municipal. Lorsque cet organisme prend 

la forme d'un Etablissement Public 

Industriel et Commercial, les 

dispositions des articles L. 133-4 à L. 

133-10 lui sont applicables.   

Fonctionnement, contrôle 

L'administration d'un établissement 

public est généralement confiée 

conjointement à deux organes : 

1-  une assemblée délibérante  

(Le comité de direction) qui fixe les 

grandes orientations ;  

2- une personne qui est chargée de 

l’administration au quotidien : un 

directeur (ne faisant pas partie de 

l'assemblée délibérante sauf à titre 

consultatif).  

Une gestion mixte 

1)  le droit privé, ainsi nous avons : 

•le régime du personnel de droit privé 

soumis au code du travail et à la 

convention collective des offices de 

tourisme 

2) et à la comptabilité publique pour 

•les règles comptables en M4 

•l’élaboration d'un budget et d'un 

compte administratif  

•l’application du code des marchés 

publics. 

Son représentant légal 

Le représentant légal de l’EPIC, comme 

le SPIC est le directeur, contrairement à 

l’association qui est représentée par le 

président du conseil d’administration 

comme lorsqu’il s’agit d’un Service 

Public à Caractère Administratif.  

 

 

Délégation de compétence 

Pour toutes les missions confiées à 

l’EPIC et inscrites dans les statuts, la 

commune ne sera soumise à aucune 

procédure : ni délégation, ni marché 

public. En revanche, les actes de 

l’établissement ne concernant pas ses 

rapports avec les usagers relèvent du 

droit public…  

Fiscalité 

La fiscalité de l’EPIC est celle des 

entreprises commerciales  avec l’impôt 

sur les sociétés, la TVA, la taxe sur les 

salaires mais pas de taxe 

professionnelle.  

 

 

Taxe de séjour 

Autre particularité, en cas d’instauration 

de la taxe de séjour sur le territoire de la 

collectivité, le montant de cette taxe est 

intégralement versé au budget de 

l’office.  

Compétences dévolues 

Article L 133-3 modifié par la Loi  

n° 2009-888 du 22 juillet 2009 – art. 6 

L'Office de Tourisme assure l'accueil et 

l'information des touristes ainsi que la 

promotion touristique de la commune ou 

du groupement de communes, en 

coordination avec le comité 

départemental et le comité régional du 

tourisme. 

Il contribue à coordonner les 

interventions des divers partenaires du 

développement touristique local. 

Il peut être chargé, par le conseil 

municipal, de tout ou partie de 

l'élaboration et de la mise en œuvre de 

la politique locale du tourisme et des 

programmes locaux de développement 

touristique, notamment dans les 

domaines de l'élaboration des services 

touristiques, de l'exploitation d' 

installations touristiques et de loisirs, 

des études, de l'animation des loisirs, de 

l'organisation de fêtes et de 

manifestations culturelles. 

L'Office de Tourisme peut 

commercialiser des prestations de 

services touristiques dans les conditions 

prévues au chapitre unique du titre Ier 

du livre II.  

Il est obligatoirement consulté sur des 

projets d'équipements touristiques.     

(Art L 133-9) 

L'Office de Tourisme soumet son 

rapport  financier annuel au conseil 

municipal. 

Exemples d’EPICS en France 

 Agence de l'environnement et de la 
maîtrise de l'énergie (ADEME), 

 Centre national d'études spatiales 
(CNES), 

 Commissariat à l'énergie atomique et aux 
énergies alternatives (CEA), 

 Office national des forêts (ONF), 

 Opéra national de Paris,  

 Ports autonomes, RATP, 

 Réseau ferré de France (RFF), 

 Réunion des musées nationaux (RMN), 

 etc. 
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LE CADRE INSTITUTIONNEL

 

Selon la loi du 13 août 2004 inscrite 

dans code du tourisme, les offices de 

tourisme interviennent dans le cadre de 

compétences qui leur ont été confiées 

par la commune ou collectivité 

territoriale.   

Les compétences obligatoirement 

confiées à l’office de tourisme sont 

L’ACCUEIL, L’INFORMATION et LA 

PROMOTION alors que d’autres 

missions comme l’animation, la 

commercialisation ou les études restent 

facultatives. 

L’office de tourisme a vocation à 

accueillir les touristes, mais pas 

uniquement. Dans les faits il reçoit 

également les excursionnistes et les 

résidents.  

Selon le contexte local, l’office de 

tourisme est donc amené à définir sa 

politique d’information et d’accueil en 

fonction de la nature des publics qu’il 

reçoit. 

Service public ≠ service 

gratuit, ne pas confondre ! 

L’accueil dans l’office de tourisme relève 

d’une mission de service public, c’est-à-

dire tournée vers l’intérêt 

général. Cette mission est confiée par la 

collectivité locale. 

Cette acception amène souvent à 

considérer que le service rendu doit être 

gratuit. Ceci relève plus d’une pratique, 

le public n’étant pas prêt à payer pour un 

service d’information, mais n’est pas 

dicté par la notion de service public. 

En revanche, certaines missions de 

l’office de tourisme ne relèvent pas du 

service public (comme la vente en 

boutique). 

Accueil et information : un 

couple dissociable 

L’approche juridique associe 

étroitement accueil et information, et il 

est vrai que cette dernière a longtemps 

été directement liée à l’accueil physique 

(ou de façon complémentaire 

téléphonique ou courrier). Le contenu 

de l’information se confondait  avec son 

support (un guide, un dépliant, un plan), 

et l’information se consommait 

essentiellement sur place. Aujourd’hui, 

la numérisation des contenus (sous 

forme de bases de données) puis des 

supports, sites web notamment, 

constitue une dissociation entre contenu 

et support : la même information (une 

liste, une fiche, une photo) peut être 

diffusée sur de nombreux supports, 

physiques ou non, et surtout avant 

comme pendant le voyage.  Accueil, 

information et conseil, exhaustivité et 

neutralité supports, physiques ou non, 

et surtout, avant comme pendant le 

voyage.  

Dès lors qu’il maîtrise les contenus et 

supports d’information numériques, 

l’office de tourisme peut chercher à être 

présent sur une chaîne de valeur qui suit 

la démarche  du visiteur :  

- en amont, avant le séjour, son métier 

s’organise autour des fonctions 

promotion / information, à partir des 

outils comme les campagnes de  

publicité online et offline, la participation 

à des salons, le site web, le marketing 

salons, le site web, le marketing direct (y 

compris le marketing en ligne).  

Sur place, les fonctions d’accueil et 

d’information sont plus prégnantes. 

Les prospects renseignés en amont ne 

sont pas toujours les visiteurs qui 

fréquenteront l’office de tourisme sur 

place (ne serait-ce que parce qu’ils sont 

déjà renseignés). Néanmoins, un des 

enjeux est d’assurer une continuité de 

service avant et pendant le séjour.  

La structuration de l’information dans 

des systèmes d’information touristique 

et les services liés à Internet sont un 

moyen d’y parvenir. 

Exhaustivité, neutralité ? Les 

bouleversements actuels des 

valeurs 

La notion de service public recom-

mande à l’office de tourisme de donner 

une information « exhaustive » de l’offre 

locale. 

Cette notion cherche à traduire le 

double principe que l’office de tourisme 

ne doit oublier personne parmi les 

prestataires, et doit donner au visiteur 

l’ensemble des informations lui 

permettant de faire un choix.  

Toute la question est donc de savoir si 

l’exhaustivité est compatible avec le 

conseil, qui, comme on le verra, 

apparaît comme une demande forte de 

la part des visiteurs.  

Le cadre institutionnel dans lequel se 

situent les offices de tourisme évolue, de 

même que les principes qui guident 

leurs missions.  

Cette dynamique est motivée par 

ailleurs par les évolutions 

technologiques et les tendances de la 

demande touristique. 
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LE BUDGET DE 2019

Le budget 

Article L133-8 Modifié par 

ORDONNANCE n°2015-333 du 26 

mars 2015 - art. 1 

Le budget et les comptes de l'office, 

délibérés par le comité de direction, sont 

soumis à l'approbation du conseil 

municipal. Si le conseil municipal, saisi 

à fin d'approbation, n'a pas fait connaître 

sa décision dans un délai de trente 

jours, le budget est considéré comme 

approuvé. 

Le budget primitif 

« Le budget primitif doit être soumis au 

comité de direction avant le 15 avril. » 

Le budget primitif de l’exercice 2019 de 

l’Office de Tourisme a été délibéré en 

comité de direction le 4 avril 2019  selon 

la comptabilité en vigueur de l’année 

soit M4.  

Figurent au budget de l'office  

Article R133-14 1°  

 

 

Les recettes telles qu'elles sont définies 

à l'article L. 133-7 ; 

2°En dépenses, notamment  

-les frais d'administration et de 

fonctionnement ; 

-les frais de promotion, de publicité et 

d'accueil ( …..)  

Les recettes 

Article L133-7 Modifié par 

ORDONNANCE n°2014-1335 du 6 

novembre 2014 - art. 9Le budget de 

l’office de tourisme comprend en 

recettes le produit notamment 

1° Des subventions ; 

2° Des souscriptions particulières et 

d'offres de concours ; 

3° De dons et legs ; 

4°  De la taxe de séjour ou de la taxe 

de séjour forfaitaire définies à l'article L. 

2333-26 du code général des 

collectivités territoriales, si elle est 

perçue dans la commune, les 

communes ou fractions de communes 

intéressées ou reversée à la commune 

En outre, le conseil municipal ou les 

conseils municipaux intéressés peuvent 

décider, chaque année, lors du vote du 

budget primitif, d'affecter à l'office de 

tourisme tout ou partie du produit de la 

taxe additionnelle aux droits 

d'enregistrement ou à la taxe de 

publicité foncière exigible sur les 

mutations à titre onéreux prévue à 

l'article 1584 du code général des 

impôts. 

Le compte financier 

L Article R133-16 Modifié par DÉCRET 

n°2015-1002 du 18 août 2015 - art. 1 

Le compte financier de l'exercice écoulé 

est présenté par le président au comité 

de direction, qui en délibère et le 

transmet au conseil municipal pour 

approbation.Le compte administratif de 

l’exercice 2019 sera soumis au comité 

de direction du 12 février 2020 ainsi que 

le compte de gestion rédigé par l’agent 

comptable.  

II

A1

DEPENSES RECETTES SOLDE D'EXECUTION

SECTION EXPLOITATION 555 193,02

SECTION INVESTISSEMENT 29 681,93

+ + +

REPORT EN SECTION 

D'EXPLOITATION (002)

REPORT EN SECTION 

D'INVESTISSEMENT (001)

= = =

584 874,95

SECTION EXPLOITATION

SECTION INVESTISSEMENT 57 747,92

TOTAL des restes à réaliser à 

reporteren N+1
57 747,92

DEPENSES RECETTES SOLDE D'EXECUTION

SECTION EXPLOITATION 555 193,02

SECTION INVESTISSEMENT 87 429,85

TOTAL CUMULE 642 622,87

338 466,76

II - PRESENTATION GENERALE DU COMPTE ADMINISTRATIF PROVISOIRE 2019

REALISATIONS 

DE L'EXERCICE

663 501,81 108 308,79

44 734,55 15 052,62

en accord Compte de Gestion

REPORTS DE 

L'EXERCICE N-1

152 115,85

62 989,50

TOTAL (réalisations + reports) 923 341,71

RESTES A 

REALISER A 

REPORTER EN 

N+1

RESULTAT 

CIMULE

815 617,66 260 424,64

107 724,05 20 294,20

923 341,71 280 718,84

Accusé de réception en préfecture
083-218300192-20200617-202006044-DE
Date de télétransmission : 23/06/2020
Date de réception préfecture : 23/06/2020



 

  

Office de Tourisme de Bormes les Mimosas / Rapport d’activité 2019 

0 8 /  L ’ O F F I C E  D E  T O U R I S M E  D E  B O R M E S - L E S - M I M O S A S                       

LA TAXE DE SEJOUR
L’évolution en 24 ans

Juin 1996 : tarifs chambres d’hôtes : 

0.31 €, et le Port de Bormes : 0.15 € 

Nov. 2001 : 1ère augmentation après 13 

ans 

Juin 2002, la taxe à l’année. 

Application en 2003. 

Septembre 2002, un tarif minimum : 

Application de la loi de finances,  

 

Mars 2003, la taxe additionnelle est 

instaurée par le Conseil Général, 

cette surtaxe de 10 % est applicable 

dès 2004. Novembre 2003, Création 

de la Régie de recettes en mairie.  

Février 2010, Nouvelle organisation, 

nouveau régisseur en mairie.  

Décembre 2011 : vote d’une 

augmentation des tarifs pour 2012 

Nouveaux tarifs en 2015, 

changements, gratuités des enfants 

etc… 

Juillet 2017 : prise en charge de la 

taxe de séjour par l’office de tourisme. 

2019 : enregistrement sur Declaloc et 

démarrage de l’obligation du numéro à 

13 chiffres obligatoire. 

En 24 ans le montant de la taxe a 

plus que doublé. 

 

Tarifs pour les hébergements classés à partir du 01/01/2019, les hébergements non classés appliquent le tarif 

proportionnel. (5,5%) 
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LE COMITE DE DIRECTION 2014 -  2020
 

12 représentants de la commune ( 2 x 6 membres du conseil municipal) 

 

M. François 
ARIZZI 

Président 
 

 
 Mme Christiane 

DARNAULT 
Vice présidente 

 

M Daniel  
MONIER  
Titulaire 
 

 Mme Catherine 
CASELLATO 

Titulaire 
 

Mme Josiane 
MAGREAU 

Titulaire 
 

 M. Patrice 
CHATAGNIER 

Titulaire 
 

 
M Philippe 

 CRIPPA 

 
M Jérome 

MASSOLINI 

 
Mme Stéphanie 

OLIVIER 
Mme Véronique 

GINOYER 

 
Mme Véronique 

PIERRE 

 
M. Claude 

LEVY  
Suppléant Suppléant Suppléante Suppléante Suppléante Suppléant 

 

 

10 représentants des professionnels du milieu tourisme et loisirs ( 2x 5 représentants)  

 

Restaurants Hotels Port H.L.L / HDLP Asso. commerçants 

M. Ludovic 
VANTOURS 

CAP 120 
Titulaire 
 

  
Mme Laura 

DEVOS 
Villa Naïs 
Titulaire 
 

 
M. Claude 

JULIEN 
administrateur 

Titulaire 
 

 
M René 
PFLEGER 

Domaine des 
Maurels 

 
Titulaire 
 

 
M. Claude 
MARTIN 

(asso commerçants 
Faviere) 
Titulaire 
 

M Jérome 
MASSON 

La Rastègue 
 

M. Jean Marc 
AUGER 

Hotel Bellevue 
 

 
M. Jean Pierre 

GASTAUD 
Directeur  

 

 
M. Cédric 
DESPLAT 

La ferme des 
Janets 

Mlle Séverine 
CAPALDI 

( asso commerçants 
village) 
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LE COMITE DE DIRECTION

Dispositions particulières aux 

EPIC. 

Art R133-1 

Les règles … concernant les régies 

communales dotées de la personnalité 

morale et de l'autonomie financière sont 

applicables aux offices de tourisme 

constitués sous la forme d'un 

établissement public industriel et 

commercial.  

Rôle du comité de direction 

Code tourisme Art L133-4  

L'office de tourisme est administré par 

un comité de direction et dirigé par un 

directeur. 

Sa composition 

Article R133-3  

La composition du comité de direction 

de l'office de tourisme et les modalités 

de désignation de ses membres sont 

fixées par délibération du conseil 

municipal.  

Art R133-4  

Les conseillers municipaux membres du 

comité de direction de l'office sont élus 

par le conseil municipal pour la durée de 

leur mandat. Les fonctions des autres 

membres prennent fin lors du 

renouvellement du conseil municipal.  

Art R133-5 Modifié par DÉCRET 

n°2015-1002 du 18 août 2015 - art. 1 

Le comité élit un président, au plus deux 

vices-présidents parmi ses membres. 

Hormis la présidence de la séance du 

comité en cas d'empêchement du 

président, chaque vice-président ne 

peut exercer d'autres pouvoirs que ceux 

qui lui ont été délégués par le président.  

Art L133-5  

Les membres représentant la collectivité 

territoriale détiennent la majorité des 

sièges du comité de direction de l'office 

de tourisme. 

 

 

 

Ses réunions  

Art R133-6  

Le comité se réunit au moins six fois par 

an. Il est en outre convoqué chaque fois 

que le président le juge utile ou sur la 

demande de la majorité de ses 

membres en exercice. Ses séances ne 

sont pas publiques.  

 Article R133-8  

Le comité ne peut délibérer que si le 

nombre des membres présents à la 

séance dépasse la moitié de celui des 

membres en exercice. Lorsqu'un 

membre du comité, convoqué à une 

séance, fait connaître qu'il ne pourra pas 

y siéger, le suppléant y est convoqué.  

Lorsque, après une première 

convocation, le quorum n'a pas été 

atteint, il est procédé à une deuxième 

convocation à huit jours d'intervalle au 

moins. Les délibérations prises après 

cette deuxième convocation sont 

valables, quel que soit le nombre des 

présents. 

Art R133-9  

Les délibérations du comité sont prises 

à la majorité des votants. En cas de 

partage égal des voix, la voix du 

président est prépondérante.  

 

 

 

Article R133-10  

Le comité délibère sur toutes les 

questions intéressant le fonctionnement 

et l'activité de l'office de tourisme, et 

notamment sur : 

 1° Le budget des recettes et des 

dépenses de l'office ;  

2° Le compte financier de l'exercice 

écoulé ;  

3° La fixation des effectifs minimums du 

personnel et le tarif de leurs 

rémunérations ;  

4° Le programme annuel de publicité et 

de promotion ;  

5° Le programme des fêtes, 

manifestations culturelles et artistiques, 

compétitions sportives ;  6° Les projets 

de création de services ou installations 

touristiques ou sportifs ;  

7° Les questions qui lui sont soumises 

pour avis par le conseil municipal.  

Rôle du directeur 

Art R133-7  

Le directeur de l'office assiste aux 

séances du comité avec voix 

consultative. Il tient le procès verbal de 

la séance, qu'il soumet au président.                                                                                                           
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SON PERSONNEL

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

Les saisonniers     Marie Rogier   Marie Colona-Cesari   Lara Camps                        Jennifer Verri-Iberti                 Philippe Milioto 

                            

Du personnel de droit privé 

Le directeur de l'office de tourisme est 

recruté par contrat. Il est nommé par le 

président, après avis du comité. Le 

contrat est signé entre le président et le 

directeur. 

Article R133-13 Modifié par DÉCRET 

n°2015-1002 du 18 août 2015 - art. 1 

Dans la limite des emplois prévus au 

budget, il recrute et licencie le personnel 

de l'office avec l'agrément du président.  

Le personnel de l’OMT est recruté par 

contrat. Il est de droit privé. Les contrats 

sont conclus et signés entre le directeur 

et les employés de l’office de tourisme. 

 

La Convention Collective 

Nationale  

La CCN de référence est celle des 

organismes de tourisme n°3175 dans 

ses dispositions étendues. La 

convention collective Tourisme est 

composée d'un texte de base et 

d'avenants.  

Chacun de ces avenants est le résultat 

d'une renégociation de la convention 

initiale, sur un point particulier (salaires, 

classifications...) 

Elle adapte les règles générales du 

Code du travail aux particularités du 

secteur des organismes de tourisme 

(Travail le dimanche et les jours fériés) 

5 personnes en C D I 

Valerie Collet - Carole Gobbi - Karine 

Derro - Delphine Guyomard - Maud 

Ingweiller sont en temps complet et CDI 

Divers  C D D  

Les contrats varient en fonction des 

besoins : il y a toujours 4 saisonnier.e.s  

pour la saison estivale et 1 personne en 

supplément de la responsable accueil 

hors saison estivale. Jennifer Verri-

Iberti, Marie Rogier, Philippe Milito, 

Marie Colona-Cesari sont là pour la 

saison. 

Contrat stage 

Lara Camps a fait la saison, de mi avril 

à fin septembre. 

DELPHINE 

GUYOMARD 

Assistante 
administrative 
Comptable- 
conseillère en séjour  
-Régisseur de la 
Taxe de séjour 
Tél. 04 94 01 38 37 

Delphineguyomard@b

ormeslesmimosas.com 

MAUD 

INGW EILLER 

Responsable accueil 

Qualité et apidae 

Tél. 04 94 01 38 34 

maudingweiller@borm

eslesmimosas.com 

KARINE 

DERRO 

Responsable accueil  

Référente meublés 

Référente Amusez-

vous 

Régisseur ventes -  

Assistante Taxe de 

séjour 

Tél. 04 94 01 38 33 

karinederro@bormesles

mimosas.com 

CAROLE 

GOBBI 

Animation- 

Promotion-

Manifestation 

Community 

manager 

Communication - 

Presse - Web 

Tél. 04 94 01 38 30 

carolegobbi@borm

eslesmimosas.com 

VALERIE 

COLLET 

Directrice 

Tél. 04 94 01 38 31 

Port. 06 70 27 97 21 

valeriecollet@borm

eslesmimosas.com 

CHRISTIANE  

DARNAULT 

1ere adjointe 

déleguée au tourisme, 

à l’économie et aux 

finances 
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SES LOCAUX :  LA FAVIERE, LES BUREAUX   
 

Bâtiment général : 2 niveaux  

 

 

Comptabilité/administration générale 

Taxe de séjour 

Delphine Guyomard 

Direction 

Valérie Collet 

 

Stockage  espace boulistes 

 

Au rez-de-chaussée les bureaux 

Promotion, community management, 

visites guidées 

Carole Gobbi 

 

 

Espace réunions 

Dans le bureau de direction 

 

Rangements - archives 

Au rez-de-chaussée  le logement 

Régie de l’office, classement des 

meublés, conventions partenaires 

Karine Derro 

 

 

Espace copieur papeterie 

 

 

 

Cave à réhabiliter  
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SES LOCAUX –  LA FAVIERE :  L’ACCUEIL
L’accueil de l’office de tourisme 

AVANT 

Depuis l’an 2000 espace accueil et salle de réunion 

 

L’espace accueil, 55 m2 

 

La salle de réunion a été transformée  

Depuis 2018  

APRES  Le premier étage héberge temporairement un service                                  

 

L’espace accueil partagé avec le service jeunesse, 35 m2 

Des armoires nous séparent 

 

Les bureaux du service jeunesse 
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SES LOCAUX –  LE VILLAGE :  L’ACCUEIL  
 

L’accueil au village 

Sur la place centrale 

Une façade harmonieuse, ombragée et fleurie 

 

Un intérieur clair et lumineux

 

 

 

 

Un accueil assis et personnalisé 

 

Une décoration variant selon les saisons 

 

 

   

          Un espace réservé aux artisans. 
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L’ACCUEIL

Qu’est ce que l’accueil en 

office de tourisme ? 

C’est l’ensemble des moyens humains, 

permettant l’accueil physique, l’accueil 

téléphonique, les recherches 

d’informations, la mise à jour des 

présentoirs et enfin répondre aux mails 

et aux courriers avec précision et 

rapidité. 

Combien de touristes? 

En moyenne 87.000 personnes par an 

Avec une fréquentation de plus de 

19.000 personnes par mois en août,    

4709 en février et 11 718 en septembre 

c’est au total chaque année, près de 

90.000 personnes qui viennent à l’office 

de Tourisme dont + de 70 000 en 

saison ( 81%) 

Quand l’accueil a-t-il lieu? 

Toute l’année 

Le bureau du village est situé dans le 

quartier le plus fréquenté toute l’année, 

sur la place entrale du village. 

Il est donc ouvert à l’année… 

 

 

Où ?  

Sur deux sites six mois par an 

Au village il accueille  70% de la clientèle 

et 30% au bord de mer…  

Comment ? 

Ouvert 7 j / 7 six mois par an 

Du 1er avril au 30 septembre le bureau 

du village est ouvert tous les jours. De 

mi-avril au 30 septembre le bureau de la 

Favière est ouvert  6 j / 7. De mi-juin à 

fin septembre 7j / 7 (dimanches et jours 

fériés compris). 

L’autre moitié de l’année le bureau du 

village est ouvert du lundi au samedi. 

Lors de week-ends  de manifestations 

nous ouvrons également le dimanche 

comme lors de Mimosalia où 434 

personnes sont venues dans le 

weekend, 252 le samedi, 182 le 

dimanche ou lors du Corso 996 

personnes le weekend, 707 le samedi et 

289 le dimanche matin. 

Heures d’ouverture ?  

7 heures par jour 

Les heures d’ouverture au public sont 

très larges avec 7 heures par jour.  

 

Suivant  les bureaux d’accueil en ville ou 

en bord de mer, les jours, les mois de 

l’année, les habitudes des touristes, 

nous adaptons les horaires. 

Par qui ?  

Au moins deux personnes à l’accueil 

toute l'année 

Avec Mimosalia, le Corso fleuri, la Route 

du mimosa et la préparation de la 

saison, ce sont entre 1000 et 5000 

personnes par mois qui viennent à 

l’office du village de novembre à mars. Il 

est indispensable lors de cette période, 

que deux personnes soient affectées à 

l’accueil. 

Et quatre saisonniers en renfort 

d’avril à septembre… 

Avec l’ouverture de deux sites d’accueil, 

la billetterie du fort de Brégançon, la 

fréquentation estivale de milliers de 

personnes, ce sont six agents qui 

assurent l’accueil en saison . 
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L ’ INFORMATION TOURIST IQUE 
 

Pour qui ? 

 

Les touristes sur place, dejà en 

vacances chez nous 

Une fois arrivés chez nous les touristes 

demandent  des informations variées 

qui peuvent être très précises comme 

pour acheter des billets de spectacle ou 

plus générales lorsqu’il s’agit de 

connaître les visites des villes 

environnantes. 

 

Les futurs touristes, qui préparent 

leurs vacances  de chez eux 

La préparation d’un séjour, le choix de la 

destination se  font chez le client 

potentiel. Il est donc important de lui 

fournir une information rapidement 

après sa demande d’information, la plus 

complète et la plus attrayante possible. 

Capter, informer, séduire puis fidéliser la 

clientèle, voilà les véritables missions de 

l’office de tourisme. 

Comment ? 

Grâce au site internet 

Nous disposions d’un site Internet 

depuis 1998. Un autre site a été créé fin 

2012. L’année 2017 a été consacrée à 

la refonte totale du site internet qui est 

sorti en décembre 2017. Ce nouveau 

site se veut plus moderne avec une forte 

orientation vers le social content (Blog, 

réseaux sociaux…). 

 

Grâce aux guides thématiques  

Malgré tout, les guides papiers sont 

encore et toujours très demandés. 

Le carnet de vacances 

A la fois guide pratique du fait de la 

quantité d’informations touristiques qu’il 

contient et de son format qui peut 

facilement se glisser dans un sac, ce 

carnet est le guide touristique de 

Bormes Les Mimosas.  

Ce carnet vacances est réactualisé et 

édité tous les ans.  

 

Les fiches hébergements 

C’est sur ces supports que la demande 

a le plus chuté, au profit d’éditions 

maison faites par les touristes à partir de 

leur ordinateur en imprimant les guides 

téléchargeables du site Internet.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les plans 

Le plan de la commune nous est fourni 

par la mairie, qui  le finance par la 

publicité. En 2010 elle a procédé à un 

appel d’offres qui débouché sur un 

contrat de 6 ans depuis avril 2011 

jusqu'en 2017. Un nouveau plan 

commune en 2020 devrait voir le jour.  

Le plan du village 

Indispensable, très demandé, ce plan 

guide est financé par notre régie 

publicitaire.Un nouveau plan du village 

a été édité en juillet 2019 tiré à 20 000 

exemplaires en format A3 et traduit en 

anglais, allemand.  

Les quatre visites guidées proposées 

par l’office sont mises en avant sur ce 

document. 

 

Les topoguides 

Des cartes sur support plastifié, de 

belles photos et des circuits tracés 

simples à suivre 
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BROCHURES ET FLYERS A DISPOSIT ION  

Qui fait quoi ? 

Ton  général :   la direction 

Consultation : toute l’équipe 

Studio graphique : The Créative Lab 

Format, charte graphique, choix des 

photos, ligne éditoriale, création de 

pages….,  

Commandes : Delphine Guyomard 

Relations devis, commandes avec les 

graphistes, les imprimeurs, … 

Stock : Maud Ingweiller 

Gestion des stocks suivant une  fiche de 

procédure rédigée 

Mise à Jour : L’équipe d”accueil et la 

directrice 

Un responsable selon les brochures.  

Développement durable 

Pour toutes nos brochures nous 

choisissons des imprimeurs labellisés " 

Imprim ‘Vert". 

Toutes nos brochures sont 

téléchargeables en PDF sur le site. 

Depuis que ce système existe nous 

avons noté une baisse considérable des 

demandes à l'accueil, surtout 

concernant l'hébergement. 

Depuis que le GPS existe nous avons 

vu chuter les demandes pour les plans 

de ville. 

Avec la création d’Eco folio nous allons 

encore limiter nos émissions de papier. 

 

Diffusion des brochures 

Par mesure d'économie nous profitons 

de toutes les rencontres pour diffuser 

nos documents. 

Avec l'ADT du Var nous échangeons 

nos brochures avant la saison lors de la 

rencontre ' 'Bourse d'échange' 

Autrement, nos brochures et divers 

documents sont diffusés: 

 à l'accueil des deux bureaux 

 envoyés par courier 

 dans les boites aux lettres 

 chez les commerçants 

 donnés aux partenaires 

 donnés aux OTSI du Var 

 donnés aux groupes 

Les seuils d’alerte 

Les formations du personnel en gestion 

de l'accueil  leur ont appris à gérer les 

seuils d'alerte: 

 en consultant le planning de 

distribution pour les guides 

 en mettant un post it sur la 

dixième brochure pour les 

documents en libre-service 

Gestion des stocks 

Les quantités des brochures éditées 

sont revues chaque année en fonction 

des quantités écoulées l’année 

précédente. 

En cas de reste à la fin de l'année nous 

les mettons en libre-service chez les 

commerçants, lors de manifestations de 

début d’année comme Mimosalia et le 

Corso. 

 

Les documents des 

professionnels 

La taille de nos bureaux ne nous permet 

pas de recevoir toute la documentation 

qui nous est proposée. Nous avons 

donc choisi différents modes de 

diffusion selon les brochures.  

Deux modes de diffusion existent : 

 en libre service à partir des 

présentoirs 

 sur demande à l'accueil 

La documentation en libre 

service : 

Comptoir et présentoirs muraux : 

Une classification des brochures en 

2018 avait été faite, en décembre 2019, 

les catégories ont été revues pour la 

basse-saison. 

Les thèmes basse-saison 2019-2020 : 

 Sortir à Bormes les Mimosas 

 Sortir aux alentours 

 Producteurs locaux 

 Prenez le large 

 Activités de pleine nature 

 S’amuser en intérieur 

 Découvrir la faune 

 Guide touristique de Bormes 

 Guide des créateurs 

 La boutique de l’office 
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LES BROCHURES REALISEES PAR L’OFFICE 
Documents imprimés : 

Photocopies à la demande :  

 

 

 

 

 

 

 

  

Guides vacances 2019 Plan village medieval 2019 Guide des meublés 2019 Guide Amusez-vous 2019 

20 000 ex / 17 080 € 20 000  ex / 2 312.40€ 805 ex / 1 500 € 20 000 ex / 6 765€ 

 

 

   

Fiches hébergements   Route du mimosa 

3* 1 000 ex / 558€   3 000 ex / 2 000€ 

 

  

 

Guide des créateurs Affiches visites guidées Marques-pages Autocollants 

10 000 ex / 450€ 300 ex / 474€ 5 000 ex / 552€ 2 000 ex / 336€ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Marchés Que faire quand il pleut? Loisirs Juniors  Les Iles d'Or 

586 ex / 19.16 € HT 65 ex / 2.12€ 10 ex  / 0.32 € HT  10 ex / 0.32€ HT 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

Vacances de la 
Toussaint 

Pistes Cyclables Circuit 18 Circuit 19 Le Fort de Brégançon 

140  ex / 4.52€ HT 211 ex / 6.90€ HT 65 ex / 2.12€ HT 69 ex / 2.25 € HT 10 ex / 0.32 € HT 
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LA PROMOTION

Qu'est-ce que la promotion? 

La promotion est l’ensemble des actions 

qui visent à faire connaître la commune, 

ses atouts touristiques,  ses 

propositions de loisirs et 

divertissements tant auprès d’une 

population locale que d’une population 

externe.  

Cette population à toucher se définit en 

fonction d’études de marché permettant 

d’affiner la stratégie marketing.  

C’est la bonne connaissance de l’offre et 

de la demande qui donne la possibilité 

de se positionner sur certains marchés.  

La promotion du département est 

légalement assurée par l’Agence 

Départementale du Tourisme, celle de 

la région par le Comité Régional du 

Tourisme et enfin celle de la France par 

ATOUT France.  

La promotion interne = sur 

place 

Promouvoir les prestations de loisirs 

culturels, naturels et sportifs, les 

manifestations proposées sur la 

commune,  pour  informer les habitants 

et les touristes qui  séjournent. Il peut 

s'agir d'animations  

- directement mises en place par l'OT: 

(visites guidées, Mimosalia, Sports en 

Lumière, Musicales du Fort) 

- Par les différents services de la, ville 

(Soirée littéraires, noël, nuit des 

musées.) 

- Par l'association des commerçants 

(braderie, spectacles de l'été….) 

- Par d'autres associations (ventes de la 

Croix rouge, expositions réseau 

Lalan….) 

La communication se fait via: 

- des articles réguliers dans la presse 

sur les actions de l’Office de Tourisme  

- distribution de programmes dans les 

boites aux lettres et affichettes chez les 

commerçants 

- e-mails réguliers aux partenaires 

Internet (voire plusieurs fois par 

semaine) 

- mise à disposition de tous les 

internautes d’une information complète 

sur le tourisme relayée, pour les 

évènements,  par le site de la mairie.  

La promotion externe 

Elle a pour but de fidéliser la clientèle 

existante et d’attirer une nouvelle 

clientèle consommatrice des produits 

touristiques offerts par la commune. 

Destinée prioritairement à fidéliser une 

clientèle déjà existante et attirer ceux 

qui ne connaissent pas Bormes Les 

Mimosas pour les inciter à venir.  

Les moyens généralement utilisés sont : 

• La promotion sur le net 

Coté utilisateurs, Internet est un outil de 

recherche d’informations prioritaire 

dans la préparation des séjours 

touristiques. Pour les professionnels du 

tourisme, le web est donc devenu un 

support incontournable de promotion, 

mais également un moyen de mettre en 

place de nouveaux dispositifs de 

fidélisation.  

• Les relations presse  

Ces prestations peuvent se faire soit à 

travers l’organisation d’accueil de 

presse, soit à travers l’envoi de 

communiqués de presse. Les articles de 

presse dans des journaux grands 

publics ou spécialisés nous permettent 

de toucher une clientèle nouvelle.  

• Les opérations de relations 

publiques 

Il s’agit de représenter sa destination de 

lui donner la meilleure image possible, 

lors de rencontres, dîners, conférences, 

accueil de VIP.  

 

• Les accueils de journalistes et 

influenceurs 

De plus en plus souvent,  le net prenant 

une grande place dans les décisions 

d’achats de toutes sortes, ce sont les 

influenceurs que nous recevons pour 

promouvoir notre commune. 

• Les salons de tourisme  

Nous sommes particulièrement attentifs 

au choix des salons auxquels nous 

participons: 

- cela coûte cher en location de stand, 

en frais de personnel, de déplacement, 

d’hébergement, de restauration, et de 

distribution de brochures…  

Nous partageons les opérations, les 

frais depuis 2017 grâce aux accords 

avec nos collègues de Méditerranée 

Porte des Maures.  

Nous sommes également  présents ou 

représentés sur des opérations très 

ciblées grâce au Cluster du littoral qui 

prend en charge une grande partie des 

frais.  

Personnes en charge de cette 

mission: 

Valérie Collet  & Carole Gobbi 
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ANIMER ET DYNAMISER LE TERRITOIRE 
Mission optionnelle 

Comme le prévoit la loi, le conseil 

municipal a, en date du 11 décembre 

1997, chargé par délibération l’Office de 

Tourisme de créer trois manifestations 

touristiques.  

l’OT désirait créer de véritables 

événements durant au moins un week-

end pour constituer une des solutions au 

besoin économique d’étaler la 

fréquentation  touristique dans l’année, 

d’animer les quartiers, de susciter des 

courts séjours, d’attirer une nouvelle 

clientèle et de mettre en valeur l’éventail 

des atouts touristiques de la commune. 

Ainsi sont nées : 

MIMOSALIA 

En Janvier 1997, première édition 

 

 

SPORTS EN LUMIÈRE 

En Juin 1999, première édition mais 

interrompue en 2002 et 2003 

 

 

LES VISITES GUIDEES 

Comme le prévoit la loi Animer et 

dynamiser la commune se fait 

également via l'organisation des visites 

guidées, toute l'année pour les groupes 

et en saison pour les individuels.  

 

LA PROMOTION DU 

TOURISME SPIRITUEL 

Mise en place du pèlerinage en 

l’honneur de Saint François de Paule 

 

LES AUTRES EVENEMENTS 

L’EPIC intervient également par la 

promotion des événements et 

manifestations   

mis en œuvre par différents partenaires 

comme:  

- la commune et ses animations mises 

en place par les services  

-  le COC pour le Corso 

 

 

LE CORSO 

FIESTA 

 

JOURNEE ECO-CITOYENNE 

LA PROMOTION DES DIFFERENTS 

PROFESSIONNELS DU TOURISME 

ET DES LOISIRS 
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DIRECTION GENERALE 2019

L’administratif 

Les tâches sont partagées entre la 

directrice et Delphine Guyomard suivant 

leur nature. 

Les contrats du personnel 

Les contrats peuvent porter sur 

l'embauche en CDD ou en CDI. Ils sont 

passés entre le personnel et la direction.  

Le recrutement du personnel 

saisonnier 

Les demandes d'emplois sont étudiées 

par la responsable d'accueil et la 

directrice.  

L’entretien annuel du 

personnel 

L'entretien du personnel du service 

accueil se fait par la directrice et la 

responsable de ce service, pour les 

autres, par la directrice seulement. 

Il a lieu une fois par an, cela est 

l'occasion de redéfinir les missions de 

chacune et de mettre en place le plan 

annuel de formation. 

L’entretien professionnel a lieu 

également toutes les années. 

La veille législative – 

numérique et autres… 

Il est nécessaire de se tenir informé de 

tous les projets de lois, les votes. Cela 

se fait via le réseau national des 

directeurs d'offices de tourisme, les 

parutions spécialisées, les réunions 

d'informations. 

Les comités de direction  

La directrice organise les comités que 

préside le président ou la vice-

présidente en cas d'absence de celui-ci. 

Elle est aidée par Delphine Guyomard. 

Les dossiers de classement 

et labels. 

Certains dossiers sont faits par l'office 

de tourisme pour l'office de tourisme 

d'autres pour la commune comme ce fut 

le cas pour:  

 

STATION CLASSEE DE 

TOURISME 

Décret du 31 mai 2013 

-  la commune est Station 

de tourisme (2 juin 2012 pour 12 ans 

Jusqu’au 2 juin 2024) 

 

Obtention de la MARQUE 

QUALITE TOURISME.  

Dossier : Maud, Valérie et 

Karine l’office de tourisme est classé 

Qualité Tourisme le 04/03/2016 (pour 3 

ans jusqu’au 04 mars 2019 renouvellée 

le 18 décembre 2018, pour 5 ans soit 

décembre 2023)  

              

Obtention du 

classement 

CATEGORIE 1  

de l’office de tourisme 

Dossier : Karine et Maud 

L’office de tourisme est classé 1ère 

catégorie le 13 mai 2016 pour 5 ans 

(jusqu’au 13 mai 2021) 

 

CERTIFICAT 

D’IMMATRICULATION 

(Article R. 211-21 du 

code du tourisme) Registre des 

Opérateurs de Voyages et de Séjours 

IM083110013 à effet du 02/05/2017 

valable jusqu’au 02/05/2020. 

La loi NOTRe 

Toute la veille a été réalisée par la 

directrice, qui a pu participer à diverses 

réunions, a tenu informé les élus. 

Obtention du maintien de la compétence 

tourisme par la ville. 

Les reportages photos / films 

Il est nécessaire de remettre à jour 

régulièrement la photothèque. Les 

recherches sont opérées par Carole 

Gobbi et la directrice. 

 

La création de nouveau site 

Le nouveau site a été créé en 2017. Il 

sera revu totalement vers l’an 2021. 

La représentation de l’office 

ou de la ville  

Mission de représentation de Bormes 

les Mimosas en lien avec la presse,  

la promotion, les accueils, les 

associations, les commerçants …où 

lors d’évènements importants … 

Accueil de journalistes Allemands 

Avec le créateur du guide du routard… 

Et bien d’autres missions….. 
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LE DIRECTEUR D’EPIC = L’ORDONNATEUR

Attributions du directeur 

Le Code du Tourisme précise le rôle 

d’un directeur d’un office de tourisme 

constitué sous forme d’EPIC (R 133-11 

à R 133-13). 

Article R. 133-13 

Le directeur assure le fonctionnement 

de l'office  

articles R. 2221-22, R. 2221-24, R. 2221-28 

et R. 2221-29 du CGCT. 

Ces dispositions réglementaires du 

Code Général des Collectivités 

Territoriales sont celles applicables aux 

directeurs de Régies.  

Le représentant légal d'une régie est, 

[…] le directeur lorsqu'il s'agit d'une 

régie chargée de l'exploitation d'un 

service public à caractère industriel et 

commercial, […].R. 2221-22. 

Le directeur assure, sous l'autorité et le 

contrôle du président du conseil [de 

direction] le fonctionnement de la régie.  

A cet effet : 

1° Il prend les mesures nécessaires à 

l'exécution des décisions du conseil [de 

direction] ; […] 

5° Il est l'ordonnateur de la régie et, à ce 

titre, prescrit l'exécution des recettes et 

des dépenses. R.2221-28. 

 

Ordonnateur ? 

Un ordonnateur est un agent d'autorité 

placé à la tête d'un mi-nistère, d'une 

collectivité territoriale, d'un 

établissement public ou d'un service qui 

dispose, outre ses fonctions 

d'administrateur, d'un pouvoir de 

décision financière. Cependant, selon le 

principe d'indépendance entre les 

ordon-nateurs et les comptables, il n'a 

pas la compétence de manier 

directement les deniers publics. 

La fonction d'ordonnateur est définie au 

premier chapitre du titre II du règlement 

général sur la comptabilité publique. Le 

décret n°62-1587 portant règlement 

général sur la comptabilité publique a 

été adopté par le Premier ministre 

français le 29 décembre 1962. 

Il règlemente la comptabilité publique 

applicable à l'Etat, aux éta-blissements 

publics et aux collecti-vités territoriales. 

Il consacre le principe de séparation des 

ordon-nateurs et des comptables. 

 

Phase d'ordonnancement  

"Les ordonnateurs prescrivent 

l'exécution des recettes et des 

dépenses (...). À cet effet, ils cons-tatent 

les droits des organismes publics, 

liquident les recettes, en-gagent et 

liquident les dépenses" . 

Chaque acte d'exécution du budget (en 

recette ou en dépense) doit se 

conformer à la procédure prévue par le 

règlement général sur la comptabilité 

publique.  

Celui-ci, dans un souci de protection des 

deniers publics, définit un strict 

découplage de 

 la procédure en deux phases : 

-L’ordonnancement, au cours de 

laquelle seul l'ordonnateur est 

compétent  

-L’exécution comptable, au cours de 

laquelle seul le comptable est 

compétent.  

Cela signifie que le comptable n'est pas 

que celui qui enregistre en comptabilité 

les décisions des ordonnateurs et qui 

manie les fonds 

 

Il ne procèdera à l'exécution comptable 

qu'après avoir réalisé un contrôle de 

régularité de la dépense ou de la 

recette. 

Le comptable public 

Les comptables sont chargés (art.11) : 

- de la prise en charge et du recou-

vrement des ordres de recettes  

- du paiement des dépenses  

- du maniement des fonds  

- de la conservation des pièces 

justificatives des opérations  

- de la tenue de la comptabilité.  

Contrôle de régularité  

Le comptable ne peut procéder aux 

opérations de recouvrement et de 

paiement qu'après avoir réalisé le 

contrôle de régularité. 

 Ce contrôle n'est pas un contrôle 

d'opportunité de la dépense ou de la 

recette. 

 Il vise à prévenir tout détournement des 

fonds publics : il instaure un principe de 

méfiance.  

 

C'est pourquoi :  

"Les fonctions d'ordonnateur et celles 

de comptable public sont 

incompatibles».  

De même, "les conjoints des or-

donnateurs ne peuvent être comptables 

des organismes publics auprès 

desquels lesdits ordonnateurs exercent 

leurs fonctions". 

Responsabilité et sanction 

Le comptable est responsable 

"personnellement et pécuniairement" de 

la bonne tenue des opérations qui lui 

incombent. 
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L’ANNEE 2019
 

Janvier 

Décors mimosa à l’office de tourisme 

  

Mimosalia : innovations 2019 

- film et débat sur « l’intelligence des 

arbres » V 25/01 et S 26/01 

 

-  ‘la place de l’écologie’ S26/01 

Accueil de Journaliste : La Croix S12/01 

 

La Croix pour La route du mimosa  

Reportage TV Route du mimosas le 

Corso pour « Météo à la carte » S19/ 01 

Réunion commerçants Corso 2019 

Février 

4 /02  Workshop MPM  à Bormes 

 

Lancement des recherches pour les 100 

ans du corso réunions des lundis soirs 

Paris : récompense fleurissement 

 

Réunions  du soir  préparation  du Corso 

Remise des prix du Corso 2019  
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Mars  

Paris Salon Mondial du tourisme  

 

Stand M.P.M 

 

Ambassade d’Argentine pour FIESTA 

 

Salon Vivre Autrement  

 

Changement de décors office village 

 

 

 

 Réception qualification Brégançon 

Repérage Fort mairie et  Histovery 29-3 

 

Les créateurs exposent à l’office 

Avril 

Reunion Abritel – Sainte Maxime 

 

Lancement de la visite des chapelles 

 

 

Reunion Qualité CCI Flassans 25- 04 

Domaine de Peyrassol 

 

JEMA  D 7-04 

 

Pose des canisses sur la pergola  

 

Inauguration de Souffle d’Art S 27-04 

 

COPIL MPM 29 04 

 

Salon Bio & Equitable D 14 v Rob Hopkins  
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Mai 

Réunion évolution appli SORTIR MPM 

 

Mandelieu AG FROT 

 

Sortie du guide des CREATEURS  13.5 

 

Var Tourisme -  La Londe

 

Séminaire Cluster Littoral Collioure 

 

 

Paris salon Naturally 

Ambassade d’Argentine doc FIESTA 

 

Juin 

SPORTS EN LUMIERE      S1 & D2 

 

 

 

 

Pelerinage St François de Paule D 9 

 

Inauguration Latitude Verte 

 

Fête des fleurs au village S 15 

 

Forum hébergement Le Lavandou L 17 

 

Certification Européenne port propre et 

Port actif en Bio diversité Cavalaire 21 6 
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Juin suite 

Bateau sea Plastic  conférence 27 06 

 

 

Eductour Bormes le Lavandou 

 

Eductour accueil à Malherbe 

 

Eductour et reception au Lavandou 

 

 

 

 

Reunion MPM forum Le Lavandou 17 

 

Inauguration Miellerie La butinerie S 22 

 

Forum hébergement Le Lavandou L 17 

 

Accueil journaliste Camping car 25 soir 

 

Vernissage expo Christina Manzoni  

FIESTA 

 

 

 

Juillet 

Ouverture du Fort de Bregançon  L 1er 

 

Château Brégançon ApéroJazz  

 

FIESTA décoration de l’Office  

 

FIESTA soirée de lancement S 6 
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Juillet suite 

FIESTA M L’Ambassadeur d’Argentine 

 

Conférences au musée 

 

 

Marine Argentine Remise des médailles  

 

 

Bormes à l’Ambassade d’Argentine ! 

 

 

Aout 

Casque à Réalité Virtuelle le 1 er aout 

 

 

Soirée Nuit du livre 08 08

 

 

Lancement du challenge #Fillthebottle 

Les premiers visiteurs à remplir la 

fameuse bouteille…

 

Participation des prestataires Borméens 

 

 

 

 

Cérémonies du 17 aout avec le 

président Macron  

 

Interview pour la télévision nationale 

Russe 

 

Accueil 150 jeunes St François de Paule 

 

 

 

Ré ouverture des visites du fort de 

Brégançon le 26 aout avec les tablettes. 
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Septembre  

Soirée Litteraire René Fregni 

Accueil de journalistes Allemands 

Cluster du Littoral 

CCI / toulon portrait identitaire du Var 

Belgentier Osmose  Festival vege-

terrien 

Accueil «France 5» Echapées belles 

Repas de l’équipe chez Meynial 

REIMS Congrés des offices de tourisme 

Guillaume Boulanger DGE taxe de 

sejour  

 

Philippe Gloaguen le Routard 

 

100 ans Offices de tourisme de France  

 

Octobre 

La Londe Interco réunion ‘fin de saison’ 

Intervention de chaque commune 

 

Semaine Varoise de la Randonnée 

Pedestre 

Tournage promotion Cluster littoral  

 

Organisation de la premiere journée 

pour les plages sans déchets le 13 

octobre 
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Novembre  

Toulon Préparation du salon de la 

Plongée 

  

Paris Assemblée générale du Cluster du 

littoral 

 

Décembre 

 

 

Toulon Préparation de la mise en place 

de l’enquête regionale 

Reception avec les autorités de la 

marine Argentine et Française sur 

Bourchard le 6 décembre 

Derniere réunion de préparation de 

l’exposition photo sur les 100 ans du 

Corso 

Arrivée de notre affiche sur les 100 ans 

du Corso 

 

 

l 
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3 0 /  L E  S E R V I C E  C L A S S E M E N T /  R E G I E  /  T A X E  D E  S E J O U R - … . .        

LES MISSIONS DE KARINE DERRO

Référente meublé /classement 

des meublés  

Mise en place du service meublé et 

audit tous les 5 ans.  

Prise de rendez-vous pour visiter et 

classer les logements sur la commune 

de Bormes les Mimosas et alentours sur 

demande. 

Suivi des dossiers et saisie sur la 

plateforme RN2D. 

Formations des autres OT du 

département. 

Relance des loueurs pour reclasser leur 

logement au bout de 5 ans.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Responsable du guide des 

locations  

Vente d’encarts publicitaires pour le 

guide des locations, édition du guide, 

travail avec l’imprimeur 

Vente d’encarts pour  le site internet.  

 

Suppléante de la régie de la 

taxe de séjour  

Suivi avec Delphine Guyomard des 

webinaires, formations… 

Information sur les lois aux 

professionnels. 

Saisie et encaissement de la taxe de 

séjour sur la plateforme 

Information constante   auprès des 

loueurs et professionnels sur la taxe de 

séjour.  

 

Ressources humaines   

Mise à jour du planning mensuel  pour le 

personnel accueil saisonnier et 

permanent et  du personnel  

administratif. 

Tenue à jour des congés et récupération  

de tout le personnel. 

Tenue à jour de la fiche de poste . 

Réponse aux demandes d’emploi . 

Recrutement du personnel saisonnier 

avec la directrice.  

Formation du personnel d’accueil  

saisonnier suivi d’un test. 

 

Régisseur de l’office 

Régisseur de la régie d’avances et de 

recettes : création d’une fiche de caisse 

pour encaissement à l’accueil.  

Comptage et vérification des caisses en 

espèces, chèques, chèques vacances 

et CB. 

Dépôt des caisses à la trésorerie  

Tenue à jour du compte DFT  

Paiement et vérification des factures 

des prestataires et décaisse  

 

Boutique / billetterie 

commercialisation  

Choix des articles de la boutique, 

demande de devis auprès des sociétés 

jusqu’à l’impression et la vente. 

tenue à jour des stocks des articles  

boutique. 

 

 

AMUSEZ VOUS :  

-Choix et visites chez les prestataires 

saisie des informations et mise à jour de 

toutes les ventes sur le logiciel VDS 

PROD 

-négociations prestataires amv pour 

billetterie/commercialisation  et en 

collaboration avec les OTI de la Londe 

et l’OT du lavandou 

-création et mise à jour des fiches 

techniques jusqu’au guide manuel de 

vente qui sert au personnel d’accueil  

 

Responsable du classement 

de l’office 

Chargée du dossier Catégorie I.  

 

Service accueil  

Aide Maud dans différentes missions  

 - le label qualité tourisme  

- manager, animer et coordonner le 

travail de l’équipe d’accueil  

- la bourse d’échange et le workshop 

Amusez vous. 
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3 1  /  L E  S E R V I C E  A C C U E I L             

LES MISSIONS DE MAUD INGWEILLER

Responsable accueil 

En tant que Responsable Accueil les 

missions sont : 

- manager, animer et coordonner le 

travail de l'équipe "Accueil" composée 

de 6 Conseiller(ères) en Séjour + les 

stagiaires : distribution et suivi des 

tâches confiées, intégration du 

personnel saisonnier et stagiaire, 

évaluation professionnelle. 

- développer, animer, suivre et contrôler 

les procédures « accueil » et les 

dispositifs nécessaires de la marque 

Qualité Tourisme. 

- veiller à la qualité de la collecte sur 

AVIZI afin d’établir des statistiques. 

- installer et mettre en place de l’accueil 

du bureau d’information La Favière en 

avril.   

- relayer ponctuellement les conseillères 

en séjour pour l'accueil des publics pour 

que chacun connaisse les méthodes, 

habitudes et quelques fois les rigueurs 

qui existent, afin de travailler le mieux 

possible.  

Référente qualité 

L'Office de Tourisme de Bormes s'est 

engagé dans la Démarche Qualité. 

Maud a été nommée référente qualité 

suite au départ de Coralie Legroux en 

2018.  Elle anime la démarche au sein 

de l'office de tourisme.  

Dans le cadre de cette mission : 

Elle gère les réclamations et 

suggestions. 

Elle met en place des indicateurs qualité 

et établit un bilan. 

Elle anime le Groupe Qualité de 

Destination au minimum deux fois par 

an. 

Elle s’assure que les différentes 

procédures soient appliquées dans les 

services. 

Elle met à jour les documents 

applicables. 

Elle met à jour le Manuel Qualité. 

 

Chargée des statistiques de 

fréquentation 

Maud établit un bilan trimestriel 

quantitatif et qualitatif de la 

fréquentation au comptoir, au 

téléphone, par mail et par courrier, ainsi 

qu'un bilan de saison et un bilan annuel. 

Elle utilise le logiciel de GRC Avizi pour 

établir ce bilan ainsi que les compteurs 

Winflow installés dans les bureaux 

d’accueil.  

Référente des professionnels 

Maud est en charge également des 

relations partenaires entre les 

professionnels du tourisme de la 

commune de Bormes-les-Mimosas et 

l’office de tourisme.  

Sa principale mission en tant que 

référente professionnels est de créer 

une visibilité à chacun des partenaires 

sur le site internet via la base de 

données apidae. De plus, elle doit 

s’assurer de la mise à jour des données 

de chacun des partenaires chaque 

année.   

Elle est également en charge de la 

vente de liens et d'encarts à destination 

des professionnels du tourisme de notre 

zone géographique pour le site internet. 

Référente Apidae 

La plateforme Apidae est un entrepôt de 

données, utilisée pour gérer de façon 

collaborative les informations 

touristiques de l’ensemble des territoires 

couverts par cette base. 

Elle nous sert en tant qu’office de 

tourisme à alimenter notre site internet, 

l’application MPM sortir, le site 

touristique du département du var, le 

CRT Paca et Atout France. De plus, elle 

sert à établir des chiffres à l’échelle 

nationale, à créer des brochures 

touristiques à destination des locaux et 

des étrangers.  

Cette base aide également le personnel 

dans des missions particulières 

(facturation, création de mini-guides, 

newsletters…) 

Sur le site internet, grâce à cette base, 

les partenaires ont une visibilité, de plus 

elle permet d’alimenter l’agenda des 

manifestations.  

Une veille doit être réalisé tous les jours 

par Maud Ingweiller.  

Au total 1141 fiches apidae existent au 

31 décembre 2019. 150 fiches ont été 

créées depuis le 31 décembre 2018.  

Chargée de la mise à jour du 

Carnet Vacances et des fiches 

hébergements 

Maud Ingweiller et le service accueil se 

chargent également de la mise à jour 

complète du carnet vacances. 

Elle est également responsable de la 

mise à jour des fiches hôtels, chambres 

d’hôtes, campings, villages de vacances 

et des mini-guides de l’accueil.  

Chargée des stocks 

Maud Ingweiller est chargée de tenir à 

jour les stocks de chacune des 

brochures touristiques créees par 

l’office. Elle doit également établir avec 

la direction la quantité souhaitée pour 

chacune des brochures pour l’année 

N+1. 

Référente SVRP 

La semaine varoise de la randonnée se 

tient chaque année au mois de 

septembre. Cette année, l’office en 

association avec la collaboration du 

département du Var et des clubs de 

randonnée locaux ont proposé 1 

randonnée par jour soit 9 randonnées.  

Maud Ingweiller a été en charge de la 

promotion papier et web de la 

manifestation, de la gestion de 

l’évenement (formations personnel, 

inscriptions, compte-rendu…) 

Référente Labels 

Elle est référente pour les différents 

labels et s’assure notamment de la mise 

en place des différents éléments pour le 

suivi de la qualification Var Accessible 

pour les 2 offices de tourisme.  
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3 2 /  L E  S E R V I C E  A D M I N I S T R A T I O N  –  C O M P T A B I L I T E              

LES MISSIONS DE DELPHINE GUYOMARD

Comptabilité générale  

- assure la comptabilité de l'office de 

tourisme excepté la gestion des paies 

qui reste sous la responsabilité des 

ressources humaines de la mairie. 

 

- écritures comptables : engagements, 

bons de commande, mandats, titres, les 

écritures des immobilisations et des 

amortissements, la déclaration de TVA. 

- coordonnation des demandes pour 

élaborer le budget primitif (BP).  

Le 1er trimestre permet d'établir le bilan 

de l'exercice précédent grâce au compte 

administratif qui doit être en parfaite 

concordance avec  le compte de gestion 

établi par l'agent comptable. 

Relations avec l'agent comptable du 

trésor public Mme Bettoni qui vérifie les 

écritures comptables. 

Comptabilité analytique  

Pour chaque évènement ou mission, 

mise en place d'un système de 

comptabilité analytique afin de répondre 

à une volonté de maîtrise des coûts et 

d'analyse de rentabilité de chaque 

mission de l'office de tourisme. 

Aide à la régie 

- gestion des annulations et 

remboursements des bons d’échange 

de plus en plus nombreux pour plusieurs 

raisons :  

- la multiplication des prestataires 

vendant le même type de prestations qui 

engendre des erreurs de la part des 

conseillers en séjours ou des 

changements de dernière minute du fait 

des clients d’une part, 

- la multiplication des intempéries qui 

entraine des annulations des 

prestations (vent pour les prestations 

d’accro-branche, téléphérique, visite du 

littoral, chapelles, pluie pour les visites 

du Fort) d’autre part. 

- assiste Karine dans le décaissement 

de la régie d'avances et de recettes : elle 

s'assure que le paiement de chaque bon 

d'échange a été réglé et qu'il apparaît 

bien sur le compte de la régie, puis 

établit le titre correspondant pour qu’il 

soit viré sur le compte de l’office et 

calcule le montant des commissions 

pour chaque prestataire. 

- rédaction des arrêtés de la régie 

- la mise en place des chèques 

vacances a engendré certes des 

recettes supplémentaires mais 

demande beaucoup de temps pour le 

traitement administratif. 

Régisseur de la Taxe de Séjour  

- suivi des encaissements, tenue du 

compte, accueil du public, veille 

juridique 

 

- mise en place du numéro 

d’enregistrement et du changement 

d’usage au 01/01/2020 via le site 

declaloc.fr ce qui a engendré 

énormément de questionnement et 

d’inquiétude auprès des hébergeurs qui 

ont multiplié les visites et entretiens 

téléphoniques. 

Suppléante service meublés 

Depuis le milieu d’année, suite au 

départ de Coralie et à la demande de 

plus en plus croissante de classement 

des meublés, Delphine assiste Karine 

notamment dans la gestion 

administrative des dossier et également 

dans les visites de classement. 

Administration 

- ouverture et traitement du courrier. 

- gestion des approvisionnements des 

fournitures de bureau. 

- suivi des contrats du matériel de 

bureau et du local (photocopieurs, 

portes automatiques, chauffage 

réversible,mutuelle des employées, 

assurances professionnelles). 

- rédaction des contrats de l'office 

- la promotion : mise en place des 

contrats de partenariats avec 

l’ADT/CRT + suivi des règlements et 

remboursements 

Assiste la direction 

- assiste la direction dans l'exécution de 

ses tâches. 

- les comités de direction : rédige avec 

la directrice les délibérations, est en 

charge de la retranscription du fil de 

l'eau des comités de direction et de son 

envoi à La Préfecture de façon 

dématérialisée. 

 

Gestion des formations du 

personnel   

Suivi du tableau des formations, 

inscription du personnel aux différentes 

formations. Veille concernant la réforme 

de la formation avec la disparition des 

AGEFOS et la mise en place d’un 

nouvel organisme : AFDAS. 

Accueil   

- renforce l'équipe du service accueil en 

cas de besoin et participe aux 

évènements. 

Projet 2020 

- dématérialisation de l'envoi des 

documents comptables au Trésor Public 

- développer le service taxe de séjour 

avec un contrôle accru des non 

déclarants  
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LES MISSIONS DE CAROLE GOBBI

 Responsable numérique 

- animation et alimentation en contenu 

du site internet (articles, photos, vidéos), 

interlocutrice auprès des développeurs 

en charge de la réalisation technique du 

site (Laëtis) et de ses nouvelles 

fonctionnalités. Recueil des besoins, 

tests, recommandations, définition des 

rubriques, force de proposition quant à 

l’évolution de celui-ci. 

-interlocutrice auprès des partenaires 

pour l’animation et la gestion de leur 

page internet. 

-Elaboration des statistiques de 

fréquentation à partir de Google 

analytic. 

Community Manager 

-  Mise en place de la stratégie Social 

Média de l’Office de tourisme.  

- Création de la ligne éditoriale de 

chaque communauté. 

- Animation des communautés sur 

Facebook, Instagram, twitter et 

Pinterest 

-  Veille numérique. 

- Mise en place  des plannings de 

publication. 

-  Campagne marketing sur les réseaux, 

jeux concours… 

- Analyse statistiques 

 

Les visites guidées 

- Responsable du service guidage : 

action de promotion et de 

communication des visites guidées 

historique, botanique, littoral et du Fort 

de Brégançon. 

-  Gestion des réservations 

-  suivi statistiques et financier. 

-  Formation du personnel pour la visite 

guidée historique et du fort de 

Brégançon. 

-  Assure la visite guidée du village et du 

Fort de Brégançon. 

 

Montage d’évènements 

 

- Mise en ou œuvre et suivi de 2 

évènements : Mimosalia fin janvier et 

Sports en lumière début juin. 

-   gestion du budget 

- définition de la campagne de 

communication 

-  coordination de la promotion 

-  affectation des stands 

- assurer le lien et le suivi avec les 

différents services 

- mesure des impacts, analyse des 

retombées économiques 

 

Promotion / presse 

- Chargée  de la promotion générale de 

la destination sur les salons 

- action de promotion et suivi de la Route 

du mimosa 

- Chargée de la promotion générale de 

la communauté de commune 

Méditerranée Porte des Maures sur 

divers opérations telles que les salons. 

- Chargée des relations presse : 

rédaction des communiqués et dossiers 

de presse, accueil des journalistes, 

interview radio, tournage émission TV 
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